BASKENT UNIVERSITESI

DiPLOMA, DiPLOMA EKi ve DIGER BELGELERIN DUZENLENMESINE ILiSKIN
YONERGE

(Baskent Universitesi Senatosu’nun 17.08.2017 tarih ve 846/216 Sayih Karar ile kabul edilmistir.)
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak
Amag ve Kapsam

Madde 1 — Bu yonerge; Baskent Universitesi’nde 6n lisans, lisans ve lisansiistii egitim
programlarinda, Devlet Konservatuvari’nda, yan dal ve ¢ift ana dal programlarinda 6grenimini
tamamlayan 6grenciler i¢in hazirlanacak olan diploma, yan dal sertifikasi, pedagojik formasyon
sertifikasi, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki, onur, yliksek onur ve {istiin basar1 ve diger
belgelerin diizenlenmesine iliskin esaslar1 belirler.

Dayanak

Madde 2 — Bu yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 14. ve 44.
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimmlar
Madde 3 — Bu yonergede gegen;

a) Birim: Baskent Universitesi’ne bagli Meslek Yiiksekokulu, Yiiksekokul,
Fakiilte, Enstitii ve Devlet Konservatuvari’ni,
b) Dekan: Baskent Universitesi’ne bagli Fakiilteler’in Dekanlari’ni,
¢) Miidiir: Baskent Universitesi'ne bagli Meslek Yiiksekokulu, Yiiksekokul,
Enstitii ve Devlet Konservatuvar1 Miidiirleri’ni,
d) Rektor: Baskent Universitesi Rektoriinii,
e) Senato: Baskent Universitesi Senatosu’nu,
f) Universite: Baskent Universitesi’ni,
g) Yonetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulu’nu, ifade eder.
IKINCi BOLUM
Diplomalarin Diizenlenmesi
Diplomalar

Madde 4 — Sorumlu oldugu 6gretim programindaki derslerini, bitirme tezini/projesini ve
stajlarin1 basartyla tamamlayan ve ilgili yonetmeliklerde belirtilen minimum AKTS’yi tamamlayan
Ogrencilere asagida tanimlanan diplomalar (Universite Senatosunun 26.06.2020 tarih ve 871/31-a sayili karar ile
degistirilmistir) Tiirkce ve Ingilizce olarak iki dilde diizenlenir.

a) Iki yillik Meslek Yiiksekokullar’'ndan mezun olan 6grenciler i¢in “On Lisans
Diplomasi1” diizenlenir.

b) Yiiksekokul/Fakiilte programlarimin ilk iki yilinda yer alan derslerden basarili olan,
ancak 6grenim gordiigli programi tamamlayamayan Ogrenciler i¢in talep etmeleri halinde “Lisans
Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi Almalar1 veya
Meslek Yiiksekokullari’na Intibaklar1 Hakkinda Yonetmelik” hiikiimleri uyarmnca “On Lisans
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Diplomas1” diizenlenir.

¢) Tip Fakiiltesi’nin ilk iki y1linda yer alan derslerden basarili olan, ancak 6grenim gordiigi
programi tamamlayamayan dgrenciler igin talep etmeleri halinde “Temel Tip Bilimlerinde On
Lisans Diplomas1”, ilk dort yilinda yer alan derslerden basarili olan, ancak 6grenim gordigi
programi tamamlayamayan Ogrenciler i¢in ise talep etmeleri halinde “Tip Alanlarinda Lisans
Diplomasi1” diizenlenir.

d) Dort yillik Fakiiltelerin/Yiiksekokullarin lisans tamamlayanlar i¢in ilgili alanda “Lisans
Diplomas1” diizenlenir. (Baskent Universitesi Senatosu’nun 05.05.2023 tarih ve 897/267 Sayili
Karari ile degistirilmistir.)

e) Dort yillik Fakiiltelerin/Yiiksekokullarin lisans programlari kapsaminda c¢ift ana dal
programini basariyla tamamlayan 6grenciler i¢in “Cift Ana Dal Lisans Diplomas1” diizenlenir. Ana
dal lisans programindan mezun olmayan 6grenciye, “Cift Ana Dal Lisans” diplomas1 verilmez.

f) Tip Fakiiltesi’nin alti yillik programini basari ile tamamlayan 6grenciler i¢in “Tip
Doktoru Diplomasi” diizenlenir.

g) Dis Hekimligi Fakiiltesi’nin bes yillik programini basari ile tamamlayan 6grenciler
icin “Dis Hekimligi Diplomas1” diizenlenir.

h) Enstitiilerin tezli veya tezsiz yiiksek lisans programlarin1 basar1 ile tamamlayanlara
“Yiiksek Lisans Diplomas1” verilir. Diplomanin metin i¢eriginde ilgili alan ve egitimin tezli/tezsiz
oldugu belirtilir. Diplomanin arka yiiziinde, kimlik bilgileri ve programin ad1 yer alir.

1)  Enstitiilerin doktora programlarini basari ile tamamlayanlara “Doktora Diplomasi1”,
sanatta yeterlik programini basari ile tamamlayanlara “Sanatta Yeterlik Diplomas1” verilir.

j)  Eczacilik Fakiiltesi’nin bes yillik programini basari ile tamamlayan 6grenciler i¢in

“Eczact Diplomas1” diizenlenir. (Baskent Universitesi Senatosu’nun 05.05.2023 tarih ve 897/267 Sayih Karar ile
kabul edilmistir.)

k) Miihendislik Fakiiltesi’nin dort yillik programini bagar ile tamamlayan 6grenciler i¢in

“Miihendis Diplomas1” diizenlenir. (Baskent Universitesi Senatosu’nun 05.05.2023 tarih ve 897/267 Sayili Karari ile
kabul edilmistir.)

1) Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi’nin dort yillik Mimarlik programini

basar1 ile tamamlayan 6grenciler i¢in “Mimar Diplomas1” diizenlenir. (Baskent Universitesi Senatosu’nun
05.05.2023 tarih ve 897/267 Sayih Karar1 ile kabul edilmistir.)

Mezuniyet Tarihi

Madde S — (1) Kayith oldugu programin biitiin gereklerini yerine getiren 6grencilerin mezuniyet
tarihi; ilgili yarty1l/yilsonu, tek ders, yaz okulu sinavlarinin bitiminde yonetmeliklerde yer alan maddi
hata siireclerini takip eden ilk is giinii veya stajlarin bitimini takiben ilgili akademik birimlerin
aldiklar1 Yonetim Kurulu Kararlarindaki belirtilen tarihtir. Yiiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik
programlarinda mezuniyet tarihi, Enstitii karari ile belirlenen tarihtir.

(2) Bir lisans programina kayitli iken kaydini sildirip, 6n lisans diplomasi alan 6grencilerin
mezuniyet tarihi ise ilgili akademik birimlerin aldiklar1 Yonetim Kurulu Kararlarinda belirtilen
tarihtir.

Diploma Numarasi

Madde 6 — (1) Diploma numaralari, 6grenci otomasyon sistemi tarafindan otomatik olarak
verilir ve kaydedilir.



Diploma Dili

Madde 7 — (1) Diplomalar, (Universite Senatosunun 26.06.2020 tarih ve 871/31-b sayili karan ile
degistirilmistir) Tiirkce ve Ingilizce diizenlenir.

Diplomada Yer Alan Bilgiler

Madde 8 — (1) Hazirlanacak diplomalarin 6n ve arka yliziinde asagida belirtilen bilgiler
yer alir:

a) Diplomanin 6n yiiziinde:

- Universitenin ad,

- Ogrencinin adi-soyadi,

- Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii/Devlet Konservatuvari adi,
- Boliim, program, anabilim/ana sanat, bilim/sanat dal1 adi,

- Mezuniyet tarihi,

- Diploma tiirii (6n lisans, lisans, dis hekimligi, tip doktorlugu, eczacilik, yiiksek
lisans, doktora, sanatta yeterlik),

- Diploma derecesi (6n lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik),

- Diplomanin sag  alt kosesinde Rektor’tin adi-soyadi,  sol alt
kosesinde Dekan’in/Miidiir’iin, adi-soyadi ve unvani,

- Universitenin logosu, yer alr.

b) Diplomanin arka yiiziinde:

- Ogrencinin adi-soyadi,

- Ogrencinin numarast,

- Diploma numarasi,

- Meslek Yiiksekokulu/Fakiilte/Enstitii adi,

- Boliim, program, anabilim/ana sanat, bilim/sanat dal1 ad1,

- Anne-baba adi,

- Kayit tarihi,

- T.C. Kimlik numaras1 veya yabanci uyruklular i¢in YU numarasi,
- Kare kod,

- Ogrenci Isleri Daire Baskani’nin adi-soyadi, unvani, imza ve miihrii, yer alir.

(2) Diploma ve Gegici Mezuniyet Belgesi’ndeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak
yazilir.

Diplomada Yer Almayacak Hususlar
Madde 9 — (1) Diplomada, asagida belirtilen hususlara yer verilmez:

a) Diplomalarda, YOK kararlarinda  belirtilmeyen programlar igin unvan ve
mezuniyet derecesi (pekiyi, iyi, orta vb.) yazilmaz.
b) Tip Fakiiltesi diplomasi harig, diger diplomalara fotograf yapistiriimaz.
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¢) Lisans egitiminin ilk iki yilin1 basartyla tamamlayip On Lisans Diplomas: alan
ogrencilerin diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapilmaz

Diplomalarda imza

Madde 10 — (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektor /Dekan / Miidiir
tarafindan imzalanir.

(2) Diplomalar mavi miirekkeple imzalanir.
Diplomalarin Tescili

Madde 11 - (1) Saghk Bakanligi’min belirledigi programlardan mezun olanlarin
diplomalan tescil islemleri i¢in ilgili bakanliga gonderilir.
Diploma Eki

Madde 12 — (1) Diploma Eki, kayitli olduklar1 programlar1 basartyla tamamlayan
Ogrencilere diploma ile birlikte istege bagl olarak verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa
Konseyi ve UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma Eki’nde Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen bilgiler yer alir.

(3) Diploma Eki, diploma ile birlikte gegerlidir, diplomanin akademik ve profesyonel
anlamda taninmasin1 kolaylagtirir ancak, diplomanin yerini alamaz.

(4) Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan, iiniversite logosuyla, “DS
Europass” etiketli ve hologram yapistirilarak, Ingilizce olarak hazirlanir. Ogrenci Isleri Daire
Baskani tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

UCUNCU BOLUM
Gegici Mezuniyet Belgesi’nin Diizenlenmesi
Gecici Mezuniyet Belgesi

Madde 13 — (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklarini belirten ve
diploma bilgilerini iceren "Gegici Mezuniyet Belgesi" bir defaya mahsus olmak iizere verilir. Bu
belge diploma gerektiren tiim islemlerde diploma yerine geger.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi tek niisha halinde diizenlenir. Universite birimlerinden ilisik
kesme islemlerini tamamlayan Ogrenciye, diploma tesliminde geri alinmak iizere, imza karsiligi
verilir.

Gecici Mezuniyet Belgesi Dili

Madde 14 — (1) Gegici Mezuniyet Belgesi, Tiirkce ve Ingilizce olarak diizenlenir.
Gegici Mezuniyet Belgesinde Yer Alan Bilgiler

Madde 15 — (1) Gegici Mezuniyet Belgesi’nin 6n yiiziinde, 6grencinin kimlik ve
egitim-6gretimle ilgili bilgilerine yer verilir, arka yiizii bos birakilir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi’ne ilgili birimin miihrii basilir.
Gecici Mezuniyet Belgesi’nde Imza

Madde 16 — (1) Gegici Mezuniyet Belgesi ilgili birimin Dekani/Miidiirii ve Ogrenci Isleri
Daire Bagkani tarafindan imzalanir.



DORDUNCU BOLUM
Sertifika ve Diger Belgelerin Diizenlenmesi Yan

Dal Sertifikasi

Madde 17 — (1) Kayith oldugu ana dal programinda 6grenimine devam ederken bagka
bir boliimde/6gretim programinda agilan yan dal programina kayit yaptiran ve bu programdaki
dersleri basariyla bitiren 6grencilere “Yan Dal Sertifikas1” verilir.

(2) Yan dal programimi bitiren Ogrencinin sertifikasin1 alabilmesi i¢in ana dal
programindan mezun olmasi gerekir.

(3) Yan Dal Sertifikasi, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan hazirlanir.

(4) Yan Dal Sertifikas: ilgili birimin Dekani ve Rektor tarafindan imzalanir ve soguk
miihiirle miihiirlenir. Sertifikanin arka yiiziinde 6grencinin kisisel bilgileri yer alir ve Ogrenci Isleri
Daire Bagkani tarafindan imzalanir.

Pedagojik Formasyon Sertifikasi

Madde 18 — (1) Pedagojik Formasyon Sertifika Programi’n1 “Pedagojik Formasyon Egitimi
Sertifika Programi’na Iliskin Usul ve Esaslar” uyarinca basariyla bitiren dgrencilere “Pedagojik
Formasyon Sertifikas1” verilir.

(2) Pedagojik Formasyon Sertifikasi’nin 6n yiiziinde 6grencinin formasyon egitimi aldig1 alan,
ad-soyad bilgileri, mezuniyet tarihi, sag tarafinda Rektor, sol tarafinda Dekan imzasi bulunur.
Sertifikanin arka yiiziinde &grencinin kisisel bilgileri yer alir ve Ogrenci Isleri Daire Baskani
tarafindan imzalanir.

Onur, Yiiksek Onur ve Ustiin Basar1 Belgeleri

Madde 19 — (1) “Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
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Yonetmeligi”nde belirtilen basar1 sartlarini yerine getiren 6grencilere Yiiksekokul/ Fakiilte/Devlet
Konservatuvari tarafindan; onur, yiiksek onur veya tistiin bagar1 belgesi verilir.

(2) Onur, yiiksek onur veya tistiin basar1 belgeleri ilgili birimin Dekani/Miidiirii tarafindan imzalanir.
Diger Belgeler

Madde 20 — (1) “Baskent Universitesi Egitim ve Damismanhik Hizmetleri Merkezi”
(BEDAM) tarafindan diizenlenen her tiirlii kurs ve benzeri ¢aligmalara katilanlara merkez tarafindan
“Sertifika”, “Basar1 Belgesi”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim Belgesi” verilir.

(2) Universiteye baglh Meslek Yiiksekokulu/Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii/ Devlet
Konservatuvari ve diger merkezler BEDAM ile birlikte veya onun esgiidiimii ile kurs ve benzeri
caligmalar diizenleyebilirler; bu ¢alismalara katilanlara BEDAM ve ilgili birim tarafindan ortak
"Sertifika", “Basar1 Belgesi”, "Kurs Bitirme Belgesi" ya da "Katilim Belgesi" diizenlenir.

BESINCI BOLUM
Belgelerin Sekli ve Teslimi

Belgelerin Sekli

Madde 21 — (1) Bu yonerge geregince diizenlenmesi gereken diploma ve diger belgelerin
(Diploma Eki hari¢) sekli ve boyutu Rektorliik tarafindan belirlenir.



Belgelerin Teslimi

Madde 22 — (1) Diploma, Diploma Eki, Gegici Mezuniyet Belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayl1 vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir. Hak
sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmig olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde veraset
ilamin1 ibraz eden kanuni mirasgilarina verilir. Diploma, Gegici Mezuniyet Belgesi’nin iadesi halinde
imza karsiliginda teslim edilir. Gegici Mezuniyet Belgesi’nin kaybedilmesi durumunda ise diploma;
kisinin beyani, niifus clizdan1 fotokopisi ve kayip-¢alint1 tutanaginin veya ulusal bir gazetede yer alan
kayip ilanmin aslmin teslim edilmesi iizerine, imza karsiliginda Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan verilir.

Diploma, Sertifika ve Diger Belgelerin Kaybi Halinde Yapilacak Islemler Madde (1)
Diploma ve sertifikalarin kaybedilmesi halinde yeniden Diizenlenmesi igin gerekli belgeler
sunlardir:

a) Kayip basvuru formu (Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’ndan temin edilir.)

b) Kayip-calint1 tutanagi veya gazete ilan1 (Ulusal gazete)

¢) Ucret dekontu

(2) Belgelerin kayb1 halinde kayip belge sahibi bu maddenin birinci fikrasinda belirtilen
belgelerle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na basvurur.

(3) Universite tarafindan diizenlenen diploma ve pedagojik formasyon sertifikasini
kaybedenlere, orijinal belgedeki bilgiler esas alinarak yeniden belge diizenlenir. Yeniden
diizenlenen belgenin 6n ve arka yiiziine “Ikinci niisha olarak diizenlenmistir.” seklinde serh diisiiliir.
Ikinci niisha belge diizenleme tarihinde gérevde bulunan Rektér/Dekan/Miidiir tarafindan imzalanr.

(4) Gegici Mezuniyet Belgesi’nin kaybedilmesi halinde, diploma hazir degil ise bu
maddenin birinci fikrasinda belirtilen islemlere gore ikinci niisha belge diizenlenir.

(5) Onur, yiiksek onur ve istiin basari belgesinin kaybedilmesi halinde yeni bir belge
diizenlenmez. Ogrenciye basar1 durumunu gosterir bir belge verilir.

Madde 24 - (1) Diploma, sertifika ve diger belgeler diizenlendikten sonra adi- soyadi veya
kimlik bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda, mezuniyet tarihinde gegerli olan kimlik bilgilerine
gore diizenlenir. Daha sonra kimlik bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda yeni bir belge
diizenlenmez.

(2) Herhangi bir nedenle kullanilmayacak sekilde tahrip olan belgelerin yerine orijinal belgedeki
bilgileri igeren yeni belge diizenlenir. Bu durumda hak sahibi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na
bir dilekge ile bagvurur. Dilekgeye asil belge, licret dekontu ve bagvuru formu eklenir.

ALTINCI BOLUM
Yiiriirliik

Madde 25 — (1) Bu yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yuriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 26 — (1) Bu y&nerge hiikiimlerini, Baskent Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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