BASKENT UNIVERSITESI

TIP FAKULTESI

SINAV USUL VE UYGULAMALARI YONERGESI

Amag
Madde 1.
programlarina  kayith

Bu yonergenin amaci,
ogrencilerin,
yiikiimliiliiklerini  belirlemek,

Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi lisans
sinavlarin  Oncesindeki ve smavlar sirasindaki

O0gretim elemanlarinin sinavlarin  uygulanmasi ile ilgili

sorumluluklarina iligkin esaslar1 diizenlemek ve sinav siiregleri (sinav Oncesi, sinav esnast ve
sinav sonrasina iliskin) ile ilgili genel kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi’nde kayith biitiin lisans

diizeyindeki oOgrenciler ile siirecin yliriitilmesinden sorumlu Ogretim tiyeleri,

Ogretim

gorevlileri, arastirma gorevlilerini ve diger 68retim elemanlarini kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. maddesi ile 44.
maddesi, Baskent Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile
Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4. Bu Yonergede gegen;

Universite

Rektorliik

Senato

Fakiilte

Fakiilte Yonetim Kurulu
Dekan

Bas Koordinator
Koordinatorler Kurulu

Olgme Degerlendirme Kurulu
Anabilim/Bilim Dali1 Baskani

Siav gorevlisi

Salon sorumlusu

GoOzetmen

Entegre Sistem

Ders Kurulu

: Baskent Universitesini

: Baskent Universitesi Rektorliigiinii

: Bagkent Universitesi Senatosunu

: Baskent Universitesi T1p Fakiiltesini

: Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi Yonetim Kurulunu

: Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi Dekanini

: Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi Bas Koordinatdriinii
: Bag Koordinatorliige bagli Tip Fakiiltesi Donem

Koordinatorleri Kurulunu

: Bas Koordinatorliige bagl olarak ¢alisan Olgme

Degerlendirme Kurulunu

: Baskent Universitesi T1p Fakiiltesi’'nde yer alan

Anabilim/Bilim Dallarinin Baskanlarini

: Her sinav salonu i¢in biri salon sorumlusu digerleri

gozetmenlerden olusan en az 3 (ii¢) kisilik 6gretim elemant
grubunu,

: Donem koordinatorii tarafindan belirlenen, tercihan

Ders/Staj Kurulu Sorumlusu olmak {izere bir 6gretim iiyesi
veya Ogretim gorevlisini,

: Bag koordinatorliik tarafindan segilen, 6gretim tiyeleri,

Ogretim gorevlileri, arastirma gorevlileri ve doktora /
uzmanlik / yiiksek lisans 6grencilerini,

: Konularn, ilgili bilim dallarinin katkisr ile birlikte

hazirlanip sunulmasini,

: Fakiiltenin ilk 3 yilinda, Dénem I, II ve III” te belirli bir



konu baslig1 altinda konu biitiinliigii esas alinmak suretiyle,
entegre ve birbirini tamamlayan derslerden olusan
grup/egitim modiiliinii,

Staj : Donem IV, V ve VI’ da klinik egitim amacli, kuramsal
egitime ek olarak beceri ve tutum egitiminin de verildigi,
farkli anabilim/bilim dallarinda rotasyon seklinde yapilan
egitim modiiliinii,

Staj Kurulu (Blogu) : Birbiri ile iligkili olan stajlarin bir arada ve birbirini
tamamlayacak sekilde verildigi stajlardan olusan grubu,

Intern Dénemi : Dénem VI’ da farkli anabilim/bilim dallarinda rotasyon
seklinde yapilan stajlari,

Ders kurulu/Staj sorumlusu : Doénem I, II ve III” de Ders kurulu, Donem IV, V ve VI’ da
Staj sorumlusunu,

Donem Koordinatorii : Donem I-VI” da gorev yapan Donem Koordinatorlerini,

Diagnostik (Tanilayic1) Smav ~ : Ders/staj kuruluna baglamadan 6nce 6grencilerin sahip
olduklar1 bilgi seviyelerini belirlemek amaciyla yapilan
smavi,

Formatif (Bigimlendirici) Sinav : Bir ders/staj kurulu siiresince bigimlendirme ve
yetistirmeye yonelik degerlendirme amaciyla yapilan sinavi,
Summatif (Karar verdirici/Diizey belirleyici) Smav: Ders kurulu ve staj sonunda yapilan
smavi,
Elektronik Sinav (e-Sinav) : Basili soru kitapg¢ig1 ve cevap kagidi kullanilmaksizin,
bilgisayar araciligiyla gozetimli olarak sorularin elektronik
ortamda cevaplandirilmasi ile gerceklestirilen sinavi,

Sinav Paketi : I¢inde sinav evraki bulunan 6zel kilitli poseti veya zarfi,

Smav Kutusu : I¢inde sav paketleri bulunan 6zel kilitli kutu veya
cantayl,

Smav Evrak Deposu : Sinav evraklarinin ilgili akademik y1l boyunca saklandigi
Fakiilte i¢inde yer alan giivenlikli 6zel birimi,

Siav Arsiv Deposu : Sinav evrakinin yasal siire boyunca saklanmasi i¢in
kullanilan Universite icerisindeki giivenlikli 6zel boliimii,

Ifade eder.
Smavlar

Madde 5. (1) Her donemde 6grencilerin sorumlu olduklar1 formatif siavlar, édev,
uygulama ve diger calismalarin sayisi, bagar1 notuna katkist ve kurul/staj sonu/dénem sonu
genel sinavlarina ve biitiinleme smavlarma katilmanin gerekleri, Baskent Universitesi Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeliginde tanimlanmis olan esaslara gore belirlenir
ve Ogrencilere hem yazili hem sozlii olarak donem/staj baginda duyurulur.

(2) Smavlar, Donem I-V i¢in “Diagnostik Sinavlar”, “Formatif Siavlar”, “Kurul Sonu
Smav1”, Staj Sonu Sinavi”, “Dénem Sonu Genel Siavi”, “Biitiinleme Sinavi” ve “Mazeret
Sinav1” adi altinda yapilir. Sinav tarihleri her donemin basinda ilgili Donem Koordinatorliikleri
tarafindan belirlenir. Bas Koordinatorliik teklifi ve Dekanlik onayi ile uygulanir. Bunlardan;

a) Kurul Sonu Smavi: Dénem I, II ve III’ te her ders kurulu sonunda gerceklestirilen,
bilesenleri ve katsayilar1 Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Siav
Yonetmeliginde tanimlanmig olan summatif sinavlardir. Ders kurulu iginde yer alacak
dlgme/degerlendirme ydntemleri Olgme Degerlendirme Kurulunca belirlenir. Ders
kurulu notu; 6grencinin diagnostik sinavlar, formatif sinavlar, pratik uygulama sinavlari
ve summatif sinavlardan aldigi notlarin belli yiizdesinin toplami ile hesaplanir.



b)

Summatif sinav belirleyiciligi %90-95°dir. Diagnostik smav yapilmadigi takdirde,
formatif sinavlarin %5-10"u, summatif sinavinin %90-95’1 toplanarak hesaplanir.

Staj Sonu Smavi: Dénem IV ve V’de her stajin sonunda ilgili anabilim/bilim dallar
tarafindan belirlenen Olgiitlere uygun olarak teorik ve/veya pratik sinav yapilir. Teorik
simnav sozlii ve/veya yazili olabilir. Staj sonu smav notu; diagnostik, formatif ve
summatif smavlardan ve diger 6lgme degerlendirme ydntemlerinden aldigi notlarin
belirli bir ylizdesinin toplami ile hesaplanir. Tip Egitimi Kurullarinin karar1 ve
Dekanligin uygun gérmesi durumunda Intern karnesi gibi Staj karnesi uygulamas: da
yapilabilir.

Dénem Sonu Genel Smavi (DSGS): ilk ii¢ yilda, yilsonunda &grencilerin o donemdeki
tim ders kurullar1 hedeflerinden sorumlu olduklari, ders kurulu smavlar ile aym
bilesenlere sahip olan summatif sinavi tanimlar.

¢) Biitiinleme Sinavi: Ilk ii¢ yilda yilsonunda basarisiz olan 6grenciler icin kapsami DSGS

d)

g)

h)

ile ayn1 olan, Dénem IV-V’ te ise staj sonunda basarisiz olan 6grenciler i¢in kapsami
ilgili Staj Sonu Sinavi ile ayni olan smavi tanimlar. Dénem IV ve V’ te stajlardan
basaril1 olamayan 6grenci, bu stajlarin biitiinleme sinavlarina Dekanlik¢a belirlenen yer
ve tarihte girer. Biitiinleme smavinda basarili olamayan Ogrenci, Donem I-III’ te
doénemi, Dénem IV-V’ te staj1 tekrarlar. Ogrenci ayn1 anda birden fazla staj yapamaz.

Mazeret Sinavi: Ogrencinin gegerli ve belgelendirilmis (saglik raporu vb.) mazereti
nedeni ile summatif sinava katilamamasi durumunda Doénem Koordinatorliigline resmi
basvurusu ve Fakiilte Yonetim Kurulu onayi ile o donem i¢inde tekrar uygulanan ilgili
sinavi tanimlar.

Elektronik sinav; kullanigh, etkilesimli, iyi planlanmis, personel, yer ve zamana bagh
olmaksizin her ortamda yapilabilen, internet/web tabanli bir sinavdir. E-sinav
sisteminde, ek bir programa veya ek bir bilgi aktarimina gerek olmaksizin; Yonetici,
Egitici ve Ogrenciler istedikleri yerden, istedikleri zaman diliminde kendilerine 6zgii
hazirlanmis panellerden sisteme baglanarak, kendilerini ilgilendiren bilgilere
ulasabilirler.

Egitici ve 6grenciye verileri, hizli, anlagilir bir sekilde sunan ve gerekli durumlarda
haberlesmelerine olanak taniyan, diagnostik, formatif ve summatif simavlarda sinava
katk1 yiizdelerinin, degisen sinav yonetmelik ve yonergelere gore sinav notu hesaplama
sekillerinin aninda eklenmesine olanak taniyan pratik, kurum bazinda yedeklemeye
gerek duyulmayan bir sinavdir.

Diagnostik, formatif ve summatif smavlarin ge¢me notu iizerine etkisi Olgme ve
Degerlendirme Kurulu tarafindan Bas Koordinatorliige onerilir ve Dekanligin onayi ile
tekrar diizenlenebilir.

Intern Karnesi Uygulamast: Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi
Intern Doktorluk Egitimi Uygulama Esaslari’nda belirtildigi {izere Ulusal Cekirdek
Egitim Programi ve Baskent Universitesi Tip Fakiiltesi Genisletilmis Egitim Programi
ile esglidiimlii olarak Anabilim Dallarinin 6nerileri dogrultusunda ilgili kurullarinca
hazirlanip Dekanlik tarafindan onaylanan ve Dénem VI Koordinatorliigii’'nce uygulanan
intern egitimi siiresince kazanilmasi beklenen bilgi, beceri, tutum ve davranislar ile ilgili
yetkinliklerin degerlendirilme aracidir. Yeterlilik dlciitleri ve degerlendirme yontemleri
Dekanlik ve ilgili Tip Egitimi Kurullarinin uygun gordigii siklikta yeniden gozden
gegirilir.



Smav Uygulamasi
Sinav Oncesi Yapilmasi Gerekenler

Madde 6.
Soru Istemi

(1) Soru sayilari, Kurul/Staj Sonu Sinavindan en ge¢ 2 hafta Oncesinde ders/staj
kurulunda yer alan tiim derslerin agirliklarina gore ders kurulu/staj sorumlusu tarafindan
belirlenir.

(2) Summatif yazili sinavlarda; sorularin, sinavdan en az 1 hafta 6ncesinde olmak iizere
koordinatorliikk tarafindan anabilim/bilim dallarindan elektronik ortamda soru havuzuna
girilmesi, eger elektronik ortam kullanilmiyorsa ekte yer alan formata goére gonderilmesi
istenir.

(3) Formatif smavlarda, Dénem I, II ve III’ de sorular sinavdan en ge¢ 1 hafta
oncesinde tiim derslerin agirliklari—oraninda soru sayilari belirlenerek kurul sorumlusu
tarafindan anabilim/bilim dallarindan istenir. Dénem IV ve V’de uygulanan formatif sinavlar
ilgili anabilim/bilim dallarinin sorumlulugunda gerceklestirilip, sonuglart staj sorumlusuna
bildirilir.

Sorularin Hazirlanmasi, onaylanmasi ve sinavin olusturulmasi

(4) Gonderilen soru hazirlama bigimi dogrultusunda; sorular anabilim dallar
tarafindan, yerel ag sunucusu {izerinde tanimlanmis elektronik sinav sistemi yazilimina girilir
veya mevcut soru bankasindan segilir.

(5) Elektronik ortamin kullanilamadigi zorunlu durumlarda ise, anabilim/bilim
dallarindan gelen sorular CD/USB bellek igerisinde ve ayrica her sayfasi imzali ¢iktilar ile
birlikte kapali zarf i¢inde donem koordinatorliigli tarafindan tutanakla veya zimmetli olarak
teslim alinir.

(6) Olgme Degerlendirme Kurulu tarafindan yap: ve kapsam gegerliligi agisindan
onaylanmis sorular koordinatorliik tarafindan elektronik sinav  sistemi  yazilimi
kullanilarak/CD-USB bellek icerisinden sinava segilir.

(7) Summatif yazili sinavlarda, anabilim dallarindan gelen ve onaylanan sorular
Donem I, II ve III i¢in ilgili koordinatorliik tarafindan, dénem IV ve V i¢in ilgili koordinatdrliik
gozetiminde staj sorumlular tarafindan sinav formatinda olusturularak hazirlanir.

(8) Elektronik smav yapilmayacaksa Ders Kurulu/Staj sorumlusu smnavdan en ge¢ 3
giin 6ncesinde koordinatorliik bilgisayarinda sinav kitapciklarin1 ve cevap anahtarlarini hazirlar
ve sinav kitapgiklarinin kapagini ilgili kurula/staja gore diizenler.

(9) Snav stiresi soru sayis1 +5 dakikadan az olmayacak sekilde belirlenir.

(10) Elektronik sinav yapilmayacaksa en erken sinavdan 1 giin 6nce sorularin ¢iktilar
almir, kontrol edilir, her gruptaki 6grenci sayisinin 3 fazlasi olacak sekilde ¢ogaltilir.

(11)Elektronik sinav yapilmayacaksa; summatif yazili sinavlar icin, ¢ogaltilmis sinav
kitapciklar1 Koordinatorliik sekretaryasi tarafindan Kurul/Staj Sorumlusu gézetiminde kurum
kasesi ile kaselendikten sonra koordinatorliik tarafindan sinav evrak deposunda saklanir.



Gizlilik ve Giivenlik
Madde 7.

(1) Universite, smav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarm ilan edilmesine kadar
gecen siiredeki her tiirlii is ve islemlerin, gizlilik i¢inde ve glivenlik dnlemleri almak suretiyle
yiiriitiilmesini saglar.

(2) Smav evrakinin dagitiminda, sinav kutular1 ve sinav paketleri kullanilir.
(3) Smav evraki, sinavin yapildig: saatler disinda sinav evrak deposunda korunur.
(4) Smav evrak deposu her agilis/kapanista tutanak diizenlenerek 6zel kilitle kilitlenir

(5) Smav evrakinin ilgili sinav gorevlilerine teslim edilmesi ve geri alinmasi iglemleri
imza karsiliginda gerceklestirilir.

Sinav Gorevlileri
Madde 8.

(1) Smavlarda gorev alacak gdzetmenler, akademik yilin baginda Dekanlik tarafindan
olusturulan “Gozetmenler Havuzu”nda yer alan O&gretim elemanlar1 arasindan Bas
koordinatorliik tarafindan secilerek Dekanlik onay1 ile belirlenir. Gorevlendirme yazilari
sinavdan en az 10 (on) giin dnce yazilarak taraflarina gonderilir. G6zetmen se¢iminde aragtirma
gorevlisinin egitim aldig1 anabilim dalinin ve kisinin ig yilikii kadar, hakkaniyet ve esitlik ilkesi
dikkate alinir.

(2) Formatif sinav uygulamasi ayni usul ve esaslarla kurul/staj sorumlusu tarafindan
yuritilir.

(3) Donem I, II ve III’'de Dénem Koordinatorii ve/veya yardimeist sinav salonlarinin
koordinasyonundan sorumlu olarak her summatif sinavda mutlaka hazir bulunur.

(4) Sinav gorevine gelemeyecek olan sinav gorevlilerinin en ge¢ 3 giin dnceden Basg
koordinatdrliik kanali ile Dekanliga haber vermeleri gerekir. Sinav gézetmenleri arasinda sinav
diizenini bozmayacak bi¢imde sinav gorevi degisimi yapilmasi miimkiin olup; s6z konusu
degisiklik, sinavdan 6nce Dekanliga bildirilmelidir.

(5) Smav gorevlileri tarafindan uyulmasi gereken kurallar ekte verilen “Tip Fakiiltesi
Smav Gorevlisi Yonergesi” ile tanimlanmis olup simav 6ncesi tiim gorevlilere Koordinatorliik
tarafindan gonderilir.

Sinav Siiresince Yapilmasi Gerekenler
Madde 9. Summatif yazili sinavlar igin

(1) Smav gorevlileri sinav giinii, sinav baglama saatinden en az 30 (otuz) dakika 6nce
ilgili Koordinatorliige gelirler ve sinav evrakini teslim alirlar. Sinav gorevlileri sinav baglama
saatinden en az 15 (on bes) dakika once sinav salonunda yerlerini alirlar.

(2) Gozetmenler, 6grencileri sinav baslamadan dnce sinav salonunun disina ¢ikarir.

(3) Smav salonu, 6grenciler iceri alinmadan once, olasi bir kopya girisimi ya da sinav
sirasinda Ogrencilerin dikkatini ve/veya rahatini bozacak olas1 etkenler yoniinden, salon
sorumlusunun denetiminde gézetmenler tarafindan kontrol edilir.

(4) Gozetmenler 6grencileri isimlerini okuyarak ve kimlik belgelerini kontrol ederek
tek tek smav salonuna alirlar. Kimlik belgesi olmayan 6grenci, salon sorumlusunun uygun
bulacagi, gecerli bir bagka resmi kimlik belgesi (bu durum 6grencinin el yazisi ve imzasini da
iceren bir tutanak ile kayit altina alinir) sunmadig takdirde sinava alinmaz.
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(5) Smmav salonuna davet edilen O&grenciler, salon sorumlusunun denetiminde
gozetmenler tarafindan yerlestirilirler.

(6) Siav baslamadan Once smav gdzetmeni kimlik kontrolii yapar. Kontrol, sinava
giren kisinin, tiim siav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve sinava giren
kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Sinav gézetmeni gerekli
gordiigli durumlarda siav bagladiktan sonra da kimlik kontrolii yapabilir.

(7) Ogrenci kimlik kontrolii fakiiltede gerceklestirilen tiim smavlarda gerek
goriildiiglinde uygulanabilir.

(8) Salon sorumlusu smava girmeyen Ogrencilerin ad, soyad ve numaralarini sinav
tutanagina yazar.

(9) Soru kitapgiklarinin farkli gruplar halinde hazirlanmasi durumunda, farkli grup
kitapciklarin 6grencilere dagitim diizenini salon sorumlusu belirler.

(10) Gozetmenler soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarini / optik formlart belirlenen
dagitim diizenine uygun bi¢cimde ve kapali olarak 6grencilere tek tek ve elden dagitir.

(11) Salon sorumlusu 6grencilere, sinav kitapgiklarini agmadan 6nce cevap kagitlari /
optik formlar iizerinde ad, soyad, numara, tarih, vb. bilgilerini kodlamalarin1 duyurur.

(12) Salon sorumlusu o6grencilere soru kitapciklarini eksik, silik ve yanlis basim,
okunabilirlik, sayfa ve soru ardisikligi yoniinden kontrol etmeleri icin 1 (bir) dakikayi
asmayacak bicimde zaman tamir. Ogrencilere "Sinav baslamistir" denmedikge kitapciklari
okumamalar1 gerektigini belirtir.

(13) Soru kitapgiginda sorun olan 6grencinin kitap¢igi, salon sorumlusunun denetiminde
gozetmen tarafindan eksiksiz ve yanligsiz olan yedek soru kitap¢igi ile degistirilir. Bu durum
genel siav tutanagina kaydedilir.

(14)Salon sorumlusu ogrencilere soru kitap¢igi grubunu optik form iizerine
kodlamalarini duyurur.

(15) Salon sorumlusu, summatif sinavlarda 6grencilerin uymasi gereken yazili kurallari
hatirlatir.

(16) Salon sorumlusu, dgrencilere sinavin uygulanisi ve isleyisi ile ilgili sorular1 olup
olmadigin1 sorar, soru varsa yanitlar.

(17) Salon sorumlusu, yiiksek sesle "Sinav baslamistir” diyerek sinavi baslatir (sinav
siiresi bu duyurudan itibaren hesaplanmalidir). Sinavin baglama ve bitis zamanlarint tiim
ogrenciler tarafindan goriilebilecek bigimde tahtaya yazar, sinavin bitimine 30, 15 ve son 5
dakika kaldigin1 adaylara s6zel olarak hatirlatir.

(18) Smmavin baslama zamanindan sonraki ilk '4’lik diliminde ve bitis zamanindan
onceki son 10 (on) dakika boyunca 6grencilerin sinav salonunu terk etmesine izin verilmez.

(19) Smavin baglama zamanindan sonraki ilk 4’liik dilimi i¢cinde gelen 6grenciler, salon
sorumlusunun uygun bulmasi durumunda, sinava alinabilirler, ancak bu 6grencilere sinav igin
ek slire taninmaz, sinavin ilan edilen bitis zamanina tabi olurlar. Sinav siiresinin ilk Y4’liik
diliminden daha sonra gelen 6grenciler sinava alinmaz.

(20) Smmav bagladiktan sonra Ogrencinin Zorunlu/acil durumlarda salondan disari
cikarilmast ve tekrar sinava devam etmesi salon sorumlusunun onay1 ve koordinatoriin bilgisi
ile olabilir. Ogrencinin sinava devam edemedigi kosulda durum bir tutanak ile tespit edilir.
Saglik sorunu var ise 6grenci en yakin saglik birimine bir gézetmen esliginde yonlendirilir.



(21) Smavin iptali ve uzatilmasini gerektiren olagan tistii durumlarda Dekanligin bilgisi
dahilinde koordinatoriin yetkisi ile uzatma/iptal gergeklestirilir.

(22) Sinav gorevlilerinin sinav salonunda sinav siiresince herhangi birsey yemeleri ya da
igcmeleri, kendi aralarinda rahatsiz edici bigimde konusmalar1 yasaktir.

(23) Sinav gorevlilerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan disar1 ¢ikmalari, diger
sinav salonlarma girmeleri, sinava gelmeyen, smmavi erken bitiren Ogrencilerin soru
kitap¢iklarini agmalari, sinav salonundan c¢ikarmalari, fotokopisini ¢ekmeleri ve baskasinin
incelemesine izin vermeleri, simnav sirasinda gazete, kitap, ddev, sinav kagidi veya makale vb.
okumalari, bilgisayar ve cep telefonu kullanmalar1 kesinlikle yasaktir.

(24) Smav sirasinda Ogrencilerin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagilmadan sorulari
cevaplamaya calismalar1 esastir. Bu nedenle sinav gorevlileri salonda dolasirken ses
cikarmamaya, bir Ogrencinin ¢ok yakiminda uzun siire durmamaya O6zen gosterir, sinav
stiresince salonun kose noktalarinda durarak 6grencileri siirekli olarak izler.

(25) Gozetmenler, sinava giren 6grencilerin imzalarim1 yoklama kagidi dolastirarak ve
kimlik kontroliinii yaparak alirlar.

(26) Gozetmenler, sinav sirasinda kopya ¢eken, kopya veren, organize veya bireysel
olarak kopya girisiminde veya diger olumsuzluklarda bulunan 6grencileri saptamalar1 halinde
bu durumu salon sorumlusuna bildirir. Kopya girisimi saptanan 6grencinin elinden cevap
kagidi/optik formu alinir ve 68renci sinavdan ¢ikma yasagi bulunan siireler disinda kalan ara
zamanda salon disina ¢ikarilir.

(27) Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi esyanin iizerinde kopya yer almasi gibi
durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin buna direnmesi durumunda, zor
kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla kars1 karsiya kalinmasi halinde, bir tutanak ile delilin
toplanamadiginin belirtilmesi gerekir. Tutanak salon sorumlusu ve gdzetmenler tarafindan
imzalanir, el konulan diger evrakla birlikte ilgili Donem Koordinatorliigiine teslim edilir.

(28) Gozetmenler tarafindan kopya girisiminde bulundugundan kuskulanilan 6grenci /
ogrenciler salon sorumlusuna bildirilir. Salon sorumlusu bu 6grenciyi/6grencileri duyulan
kugku hakkinda ve kugkunun dogrulanmasina yonelik kanit elde edilmesi veya girisimin tekrari
halinde yapilacaklar konusunda agik ve anlasilir bicimde, diger 6grencileri rahatsiz etmeksizin
sOzel olarak yalnizca 1 (bir) kez uyarir. Tekrar1 halinde madde 26 uygulanir.

(29) Gozetmenler, 6grencilerin sinav esnasinda el kaldirmalar1 durumunda 6grencinin
yanina giderler ve sorunu &grenirler. Ogrencilerden kendilerine iletilen her sorunu salon
sorumlusuna iletirler ve onun uygun buldugu ¢oziimii uygularlar. Kendileri yorum ve goriis
belirtmezler.

(30) Smav gorevlileri 6grencilerden toplanan soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarini
sayarlar, gruplara gore elde edilen sayilar1 sinav tutanagina kaydederler.

(31) Gozetmenler, sinav evraklarini higbir sekilde 6grencilere toplattiramaz.

(32) Smav gorevlileri imza altina alinan genel sinav tutanagii ve diger tiim sinav
evrakini ilgili donem koordinatorliigline teslim ederler.

(33) Yukanida belirtilen hususlara uymayan smav gorevlileri ile ilgili olarak bir
tutanakla Koordinatorliik araciligr ile Dekanlik makami bilgilendirilir.

(34) Engelli 6grenciler ile ilgili sinav {liniversitenin genel smmav yonetmeligine uygun
olarak yiirtitiiliir.



Sinava Girecek Ogrenciler Tarafindan Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 10. Sinavlarda her 6grencinin uymasi gereken ve asagida belirtilen kurallar her
simav oncesi “salon sorumlusu” tarafindan ytiksek sesle 6grencilere duyurulur:

Ogrenciler,

(1) Sinav salonuna girdikten sonra, sinav siiresince 6zel gereksinimleri i¢in salondan
cikarilmazlar. Gereksinimlerini sinav salonuna girmeden 6nce gidermeleri gereklidir.

(2) Smav boyunca kimliklerini oturduklar1 sirada, salon bagkani veya gozetmenlerin
rahatlikla gorebilecekleri bir noktada bulundurmalidir.

(3) Smav salonuna dersle ilgili ve dersin 6gretim iiyesinin sinavda yararlanilmasina
izin vermedigi kitap, ders notu ve benzeri belgeleri getirmemeli ve yanlarinda
bulundurmamalidir.

a) Smav salonunda dersle ilgili belge bulunduran, kopya yapan veya kopya
girisiminde bulunan veya bulundugu anlasilan 6grencilere yardimci olan 6grenciler
hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Ydénetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

(4) Smavlarda kursun kalem, silgi, kalemtirag, vb. gerekli araclar1 yanlarinda
getirmelidirler.

a) Ogrenciler sinav sirasinda birbirlerinden kalem, silgi, kalemtiras, vb. alip-veremez.

b) Acil ihtiya¢c durumunda 6grencinin kalem, silgi, kalemtirag, vb. gereksinimi, salon
sorumlusunun uygun bulmasi halinde, gézetmenler araciligiyla giderilebilir.

c¢) Ilgili anabilim/bilim dalinin talebi halinde hesap makinesi bulundurabilirler.
(5) Smav sirasinda yanlarinda cep telefonu vb. elektronik araglar1 bulundurmamalidir.

a) Smav esnasinda Ogrencinin lizerinde cep telefonu vb. elektronik araglarin
bulunmasi, bu araglar kapali konumda olsa dahi, kopya girisimi olarak
degerlendirilir ve 6grenci hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca kopya islemi uygulanir.

(6) Soru kitapgiklarini, smavin basinda kendilerine taninan siire iginde kontrol
etmelidir.

a) Soru kitapc¢iginda eksik, silik ya da yanlis basim, ardisik olmayan sayfa ve sorularin
bulunmasi vb. durumunda gézetmene bilgi vermelidir.

b) Ogrenciler, soru kitapgiklarina admi, soyadini ve dgrenci numarasini yazmali ve
imzalamalidir.

(7) Optik okuyucu ile degerlendirilecek sinavlarda, yanitlarini optik okuyucu icin
uygun olan 6zel cevap kagidina (optik form) yumusak ug¢lu kursun kalemle kodlamalidir.

a) Yanitlar optik form iizerine isaretlenmelidir. Soru kitap¢igina yazilacak yanitlar
dikkate alinmaz.

b) Optik form iizerinde kodlama i¢in birakilan bosluklar yumusak u¢lu kursun kalem
ile tam ve belirgin olarak doldurulmali, ortasi “baykus gozii” bigciminde bos
birakilmamali, ¢ok silik olarak kodlama yapilmamali, aynmi soru i¢in bir’den fazla
secenek kodlanmamali, degistirilen yanitlar kaliteli bir silgi ile tam olarak
silinmelidir.

¢) Ogrenciler gerekli kodlamalarin yapilmasindan kendileri sorumludur
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(8) Siav sirasinda, (salon sorumlusunun uygun goérdiigii zorunlu acil durumlar disinda)
sinav salonundan disariya ¢ikarlarsa, sinavin devaminda siav salonuna kesinlikle alinmazlar.

(9) Smav basladiktan sonra sinav siiresinin ilk ¥4’liikk dilimi siiresinde ve sinavin son 10
(on) dakikasinda sinav salonundan ¢ikarilmazlar.

a) Smav devam ederken, simavdan ¢ikan O6grenciler, soru kitapgiklarint ve cevap
kagitlarin1 bizzat gozetmenlere teslim ederler.

b) Sinavin bitiminde halen salonda bulunan 6grenciler, yerlerinden kalkmazlar, soru
kitapciklari ile cevap kagitlar1 gézetmenler tarafindan toplanir.

¢) Sinav siresi bitiminde soru kitap¢igini ve / veya cevap kagidini salon sorumlusuna
veya gozetmene teslim etmeyen 6grenci hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(10) Smnav sirasinda, bir sorular1 oldugunda el kaldirarak gozetmeni cagirirlar,
sorularini yalniz onun duyacagi bicimde sorarlar.

Sinav Sonrasinda Yapilmasi Gerekenler
Madde 11.

(1) Smav bitiminde tiim soru kitapgiklari, optik formlar (dolu ve bos) sayilarak genel
smav tutanagina islenir ve tutanak tim gozetmenler, salon sorumlusu ve koordinator veya
koordinatdr yardimcisi tarafindan imzalanir. Sinav ile ilgili tiim belgeler ile birlikte Smav Zarfi
icine konularak Koordinatorliige teslim edilir.

(2) Smav esnasinda disiplin hiikiimlerinin uygulanmasini gerektiren kosullarin
meydana gelmesi halinde sinav sonrasinda konu ve belgeler ilgili koordinatorliige ve stajlarda
anabilim dali bagkanma teslim edilir. ilgili belgeler Bas koordinatérliik araciligi ile Dekanliga
iletilir.

Sinavin Degerlendirilmesi ve Tlam

Madde 12.

(1) Optik formlar ve cevap anahtarlari donem koordinatorliigii tarafindan sinav
degerlendirme merkezinde onceden randevu alinarak sinav giinii veya en ge¢ bir sonraki is
giiniinde okutulur.

(2) Okutma sirasinda kitapcik gruplarina gore ayri ayr1 ve eslestirme dosyasi ile
beraber okutulur. Ayrica sorularin frekans analizleri ve 6grenci cevap listesi de okuyucudan
cikt1 ve elektronik ortamda alinir. Sorular ders araliklarina gore tasnif edilerek okutulmalidir.

(3) Sorularin frekans analizleri degerlendirilir ve %30’un altinda basar1 elde edilmis
sorular ve cevaplariin ilgili anabilim dali tarafindan yeniden degerlendirilmesi istenir.

(4) Koordinatorlilkk tarafindan sinav bilesenlerinin tiim sonuglar1 hesap tablosu
programina aktarilarak 6grencinin notu hesaplanir.

(5) Bir sonraki kurulun ilk ii¢ isgiinii i¢cinde, soru tartigmasi saatinde anabilim dallar
sorular1 6grencilerle tartigir.

a) Tartigmadan Once sorusu olan tiim anabilim dallarina frekans analizleri ve soru
tartismasinin yeri ve zamanini bildiren bir iist yaz1 gonderilir.

b) Sinif mevcudunun %15’inin altinda katilim oldugu takdirde soru tartisma saati
Koordinatorliik karar ile iptal edilebilir.



¢) Soru basaris1 %30’un altinda olan tiim sorular tartisilmak zorundadir. Ayrica ilgili
Ogretim elemani uygun gordiigii sorular1 ve 68rencinin sordugu sorulari tartisabilir.

d) Soru iptali oldugu kosulda Soru Iptal Tutanag: diizenlenip optik formlar tekrar
okutularak sonuglar tekrar hesaplanir.

e) Soru tartigma saati tutanak altina alinir.

(6) Soru tartismasi sonunda herhangi bir soru iptali olmamasi durumunda sonuglar
basili olarak 6nce Bas koordinatdrliige sonra Dekanliga onaylanmak iizere iletilir. Sonuglarin
ilan1 Koordinatorliik, Bas koordinatdrliik ve Dekanlik imzasi ile yapilir.

(7) Smnavlarin elektronik ortamda, e-sinav seklinde yapilmasi durumunda sonuglar
yerel ag sunucusu iizerinde tanimlanmis elektronik yazilim araciligl ile 6grencilere bireysel
olarak sinav sonuglar1 ve basari1 durum analizleri ile bildirilir.

(8) Ogrenciler e-smav ortaminda, Ogrenci panelinden, kendisi ile ilgili bilgilere
ulagabilir. Bu panel araciligiyla katildiklari tim sinavlara ait sinav sonu¢ raporlarini,
karsilagtirmali sinav analizlerini gorebilir.

(9) Yonetmelik geregi sonuglarin ilanindan sonra 3 is gilinii i¢inde 6grencinin sonuglara
itiraz hakki vardir. ltirazlar Koordinatdrliik bilgisi dahilinde dilekce ile Dekanliga yapilir.
Ogrencinin optik cevap formu ve diger tiim sonuglar1 ve notlar tekrar degerlendirilir. Eger cok
sayida itiraz varsa (> siif mevcudunun %10’u) olasi sistematik bir hataya karsi tiim sinav
evraklari tekrar degerlendirilir. Herhangi bir degisiklik olmas1 durumunda, diizeltilmis sonuglar
tekrar Bas koordinatorliige ve Dekanliga gonderilerek onay alindiktan sonra 6grenciye yazili
olarak teblig edilir veya sistematik bir hata durumunda tekrar ilan edilir.

(10) Sonuglar kesinlestikten sonra sonuclar Baskent Universitesi Ogrenci Bilgi
Sistemi’ne (BUOBS) girilir.

Sinav Evrakinin Saklanmasi ve Arsivlenmesi
Madde 13.

(1) Tiim donemlerde yapilan formatif ve summatif her sinav i¢in; sinav yoklama listesi,
genel smav tutanagi, siav soru kitapgiklart ve cevap kagitlar ile sinav cevap anahtarini varsa
disiplin tutanagi ve soru iptal tutanagini igeren Sinav Evraklar1 Zarfi olusturur. Zarf iizerine
Sinav Evraklar1 Zarfi Kontrol Listesi doldurularak, yapistirilir. Akademik yil boyunca Sinav
Evrak Deposunda saklanir.

(2) Akademik yilin sonunda, o déneme ait tiim Sinav Paketleri Sinav Kutular1 i¢inde
Universite tarafindan belirlenen Sinav Arsiv Merkezi’nde tasinir ve yasal siire boyunca (5 yil)
arsivde muhafaza edilir.

(3) Saklama siiresi dolmadan yargiya intikal ettigi Universiteye bildirilen sinavlara ait
siav evraklari, yargi siireci sonuglanincaya kadar saklanir.

(4) Yazih sinavlar disinda, kisa smavlar, 6dev, proje, laboratuvar, sunu, performans ve
benzeri caligmalar, 6grenciden teslim alinan ve degerlendirilen her tiirlii dijital belge veya
icerik dosyalar1 (metin  belgesi, resim, ses, video, vb. dijital dosyalar) ve degerlendirme
oOl¢iitleri (rubrik, kontrol listesi vb.) dijital depolama ortamlarinda (CD, DVD, USB bellek, vb.)
dersin sorumlusu ogretim elemani tarafindan Ders Ogretim Kayitlart Arsiv Zarfi icinde
muhafaza edilir.
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Yiirirlik

Madde 14. Bu yonerge Baskent Universitesi Senatosu’nun 31 Mayis 2018 tarih ve 224
sayili toplantisinda 854 sayili karari ile onaylanarak, 2018-2019 egitim o6gretim yilindan
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 15. Bu yonerge hiikiimlerini Baskent Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EKkler:

1- Smav Yoklama Listesi

2- Genel Siav Tutanagi

3- Smav Gorevlisi YOnergesi

4- Smav Disiplin Tutanagi

5- Soru Iptal formu

6- Sinav Evraklar1 Zarfi Kontrol Listesi
7- Soru Tartigma Saati Tutanagi

8- Ders Arsiv Zarfi Kontrol Listesi

9- Coktan Se¢meli Soru Yazim Formu
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