BASKENT UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
SPOR BILIMLERI BOLUMU

SBB 380
ZORUNLU YAZ STAJ YONERGESI



BIRINCI BOLUM

GENEL HUKUMLER

Amag

Madde 1: (1) Bu yo6nerge, Baskent Universitesi Spor Bilimleri Boliimii 6grencilerinin yaz
doneminde yurt ici ve KKTC’de spor animasyonu departmani olan ve Turizm Isletmesi
belgeli 5 yildizli oteller ve tatil kdylerinde spor animasyonu boélimiinde yapacaklart zorunlu
yaz stajinin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel ilke, kural ve yontemleri
belirlemek ve uygulamayi diizenlemek amaci ile olusturulmustur.

(2) Zorunlu yaz stajmin amaci, dgrencilerin 6gretim yoluyla elde ettikleri bilgi ve becerilerini
spor animasyonu departmani olan Turizm Isletmesi belgeli 5 yildizli oteller ve tatil kdylerinde
uygulayarak giiclendirmelerini saglamak, dogru karar verme becerilerini gelistirmek,
uygulamaya gecirmek ve isbasinda deneyim kazanmalarina olanak saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge, Baskent Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Spor Bilimleri
Boliimii 6grencilerinin yurt igi ve KKTC’de spor animasyonu departmani olan ve Turizm
Isletmesi belgeli 5 yildizli oteller ve tatil kdylerinde yapacaklari zorunlu yaz staji ile ilgili
faaliyetleri ve esaslar1 kapsar.

Tanimlar

Madde 3- (1) Bu yonergede gegen;

Universite: Baskent Universitesi’ni,

Fakdlte: Saglik Bilimleri Fakiiltesi’ni,

B6lim: Spor Bilimleri Bélimi’na,

Zorunlu Yaz Staji: Spor Bilimleri Bolimii 6grencilerinin akademik yil igindeki egitim
uygulamalar1 disinda kalan, yurt ici ve KKTC’de spor animasyonu departmani olan Turizm
Isletmesi belgeli 5 yildizli oteller ve tatil kdylerinde 6. dénem yazinda yaptiklari kesintisiz 6
hafta/30 is glinii siireli SBB 380 kodlu Yaz Staj1 II kapsaminda yaptiklari ¢aligmalari,

Staj Yeri: Bolim ogrencilerinin staj yaptiklari, yurt ici ve KKTC’deki spor animasyonu
departmani olan Turizm Isletmesi belgeli 5 yildizl oteller ve tatil kdyleri kuruluslarmn,
Koordinatér: Boliim baskanimin, dgrencilerin zorunlu yaz stajini planlamak, yiiriitmek ve

-----

IKINCI BOLUM
KOORDINATORUN GOREVLERI
Madde 4-(1) Zorunlu Yaz Staji1 Koordinatoriiniin Gorevleri:

- Boliim zorunlu yaz stajlarini planlamak, yiirtitmek ve degerlendirmek;

- Boliim Baskanligi tarafindan belirlenen zorunlu yaz staji takvimini uygulamak,

- Zorunlu yaz stajinda kullanilacak basili belgelerin diizenlenip ¢ogaltilmasini, dagitilmasini
ve/veya internette yaymlanmasini saglamak,

- Stajin ylriitiilmesini saglamak tlizere gerekli zamanlarda dgrencilerle toplantilar yapmak ve bilgi
aktarmak,



- Staj yapacak 6grencilerin kendi girisimleri ile bulacaklari staj yerlerinin uygunlugunu incelemek,
onaylamak ve onaylanan zorunlu yaz staj yerlerini ilan etmek,

- Ogrencilere, talepleri dogrultusunda zorunlu yaz staji yapabilecekleri yerleri arastirmak ve/veya
bulmalarina yardimer olmak,

- Yaz staj1 yerleri ile ilgili kuruluglarla gerekli yazismalarin yapilmasini saglamak.

- Zorunlu yaz staj dosyalarinin 6grencilere dagitilmasini saglamak,

- Ogrencilerin zorunlu yaz staj yeri degisiklik taleplerini boliim baskanlig: ile birlikte yonergeye
uygun olarak degerlendirmek,

- Stajyer 06grencilerin sigorta islemlerini sonuclandirmak ve gerekli belgelerin Bagkent
Universitesi’nin ilgili birimlerine iletilmek {izere Boliim Baskanligina teslim edilmesini saglamak,

- Tamamlanan zorunlu yaz staj belgelerini zamaninda toplamak, degerlendirmek ve not girislerini
yapmak

UCUNCU BOLUM
ZORUNLU YAZ STAJININ YORUTULMESI iLE iLGILI HUSUSLAR
Staj Tanimi
Staj Yapma Zorunlulugu

Madde 5- (1) Spor Bilimleri Boliimii 6grencilerinin mezuniyete hak kazanabilmeleri igin
uygulamali yaz stajlarini basariyla tamamlamalar1 zorunludur.

Zorunlu Yaz Staji Siiresi, Zamani ve Staj Yerinin Degistirilmesi

Madde 6- (1) SBB 380 kodlu Yaz Staji dersinin staj siiresi ve zamani 6. dénem yazinda,
kesintisiz 6 hafta/30 is gliniidiir.

(2) Genel kural olarak, stajlarin, yaz aylarinda kesintisiz olarak bir defada yapilmasi esastir. Staj
fiilen calisilan isgiinii izerinden degerlendirilir.

(3) Ogrencilerin hastalik, grev, is yerinin kapanmasi vb. nedenlerle staj calismalarma ara
verdikleri giinler staj yapilan siireden sayilmaz. Ogrencilerin belgelendirdikleri bu tiir durumlarda,
boliim zorunlu yaz staji koordinatoriiniin Onerisi ve boliim bagkanliginin talebi dogrultusunda,
Boliim Bagkanligi karar ile ara verilen stajin geri kalan siiresi yer ve zaman tespiti yapilarak
tamamlattirilir.

(4) Staj yerinin zorunluluk nedeniyle degistirilmek istenmesi durumlarinda bu yonergede
belirtildigi gibi 6grenci bir dilekge ile boliim zorunlu yaz staji koordinatoriine bagvurur. Boliim
zorunlu yaz staji koordinatorii “Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi” ilgili maddelerinde agiklanan ya da staj yeri ile ilgili ortaya ¢ikan zorunlu
durumu degerlendirerek, bdliim baskanligina sunar. Staj yerinin degistirilmesinin Fakiilte
Yonetim Kurulu kararinca onaylanmasi durumunda, 6grencinin toplam staj siiresinden o giine
kadar yapmis oldugu staj siiresi diisiiriilerek yaz staji tamamlattirilir.

(5) Bu yonergede belirtilen zorunlu nedenler disinda staj yeri degisiklik talebinde bulunan
ogrencilerin, daha oOnce yaptiklari staj siiresi dikkate almmaz. Ogrenci bu tiir staj yeri
degisikliklerinde, staja yeniden baglamis olarak degerlendirilir. Bu durumdaki staj yeri degisiklik
talepleri, akademik takvimde notlarin kesinlestigi tarihin disina tasarsa Ogrencinin staj yeri
degisiklik talebi kabul edilmez veya zorunlu yaz staji iptal edilir.



Zorunlu Staji Yapma Durumunun Belirlenmesi

Madde 7- (1) Zorunlu yaz staji igin 6grenciler, staj takviminde belirlenerek ilan edilen tarihe
kadar bir dilekge (Ek-1) ile boliim staj koordinatoriine bagvururlar. Ogrencinin staj yapma durumu,
stajin yapilacagi donemin bir 6nceki yartyilinda, boliim zorunlu yaz staji koordinatorii tarafindan
ilan edilen kosul ve takvime uygun olarak belirlenir.

Zorunlu Yaz Staj1 Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 8- (l) Ogrenciler, staj yeri arastirmalarini her zaman yapabilir ve ilke olarak staj
yerlerini kendileri bulurlar, staj kapsami i¢inde olan gorev tanimlarini netlestirmek ve isletme ile
anlagsmak Ogrencinin sorumlulugundadir. Ancak Ogrencinin talep etmesi ve staj yeri bildirme
stiresini agmamasi kosuluyla, staj yeri, koordinator tarafindan da arastirilabilir, nerilebilir.

(2) Ogrenciler, bulduklar staj yerlerini form dilekgeyi (Ek-1) doldurarak ve gerekli belgeleri
ekleyerek takvime uygun zamanda koordinatore teslim ederler.

(3) Ogrenciler tarafindan bildirilen staj yerinin uygunlugu koordinatdrce incelenerek onaylanir ve
ilan edilir.

(4) Staj yerleri kesinlesen ve ilan edilen dgrenciler staj kabul belgesini (Ek-2) staj yapacaklar:
kuruma onaylattiktan sonra, ilan edilen kosul ve takvime uygun olarak, koordinatdre teslim etmek
zorundadirlar.

Zorunlu Yaz Staji1 Dosyasina Yonelik Diizenlemeler

Madde 9- (1) Zorunlu yaz staj yerleri kesinlesen 6grenciler staj degerlendirme dosyasini (Ek 3)
ve 6grenci staj dosyasini (Ek-4) koordinatorden alirlar.

(2) Staj degerlendirme dosyasi ogrenciler tarafindan staj yapacaklart kurum yetkilisine teslim
edilir.

(3) Ogrenciler, staj degerlendirme dosyasindaki degerlendirme formlarinin staj siiresince yetkili
kisi ve/veya kisilerce eksiksiz doldurulmasi ve stajin bitiminde Boliime teslim edilmek {izere,

kurumun kasesini tagiyan kapali bir zarf i¢inde, ya kurum tarafindan posta ile gonderilmesi ya da
staj yapan 0grenci tarafindan getirilmesi, islerini takip ederler.

(4) Ogrenciler, staj siiresince dgrenci staj dosyasi giinliik olarak doldurarak, ilgili hafta sonunda
yetkili kisi ve/veya kisilerce imzalanip miihiirlenmesini saglarlar.

(5) Zorunlu yaz staj dosyasimin staj takviminde belirtilen siireler icinde, koordinatére iletilmesi
gerekmektedir.

Zorunlu Yaz Staji1 Raporu
Madde 10- (1) Ogrencilerin stajin sonunda bir staj raporu tutmasi zorunludur.

(2) Staj raporu, 6grencilere daha énce koordinatorce agiklanan ve boliim internet “Zorunlu Yaz
Staj1” sayfasinda da ilan edilen yazim kurallarina gore hazirlanir.

(3) Zorunlu yaz stajim1 tamamlayan Ogrenciler hazirlayacaklar1 staj raporlari, yaz staji
takviminde belirtilen tarihe kadar koordinatére teslim ederler.



DORDUNCU BOLUM
ZORUNLU YAZ STAJININ BASLAMASI, DENETLENMESI VE
DEGERLENDIRILMESI

Zorunlu Yaz Stajina Baslama
Madde 11- (l) Staja baglayan dgrenciler, staja basladiklarim 2 giin icinde, Isyeri Tanitim

Formu’nu (Ek-5) doldurarak koordinatdre faks, e-mail vb. yolla yazili bildirmek zorundadirlar.
Ogrenciler bu bilgileri iletmeden zorunlu yaz stajina baslamis sayilmazlar.

Zorunlu Yaz Staji Denetimi

Madde 12- (1) Ogrenciler zorunlu yaz staji sirasinda, tiim staj siiresince bildirdikleri galigma
saatleri icinde, koordinatérce en az 4 kez telefonla denetlenir. Bu denetimlerde “Telefonla
Denetim Formu” (Ek-6) doldurulur.

Zorunlu Yaz Stajinin Degerlendirilmesi

Madde 13- (1) Staj degerlendirmeleri ve not girisleri koordinator tarafindan yaplir.

(2) Staj degerlendirmelerinde; telefonla denetim formu bilgileri, staj degerlendirme formu,
ogrenci staj dosyalar1 ve staj raporlar1 birlikte ele alinir.

(3) Ogrencilerin yaz stajlari, bu Yonerge 13 (4) maddesinde belirtilen kriterler dikkate alarak
degerlendirilir ve notlandirma “Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim ve
Sinav Yo6netmeligi” hikiimlerine goére yapilir.

(4) Yaz Staji Degerlendirme Kriterleri; Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Puani, Telefonla

Denetim Puani, Yaz Staji Raporu Puanindan olugmaktadir. Degerlendirme agirliklari, koordinator
tarafindan belirlenerek, 6grencilere duyurulur ve boliim internet sayfasinda ilan edilir.

Zorunlu Yaz Stajinin Gegersiz Sayillacagi Durumlar

Madde 14- (1) Yaz staj1 asagidaki durumlarda gegersiz sayilir.

a) Koordinatdr tarafindan yaptirilan denetimlerin %40’inda (telefonla denetimde) 6grencinin,
gecerli sayilan bir mazereti olmaksizin staj yerinde bulunmamasi,

D) Staj yapilan siirenin bu yonergede maddelerinde belirtilen siirelerden gegerli mazereti
olmaksizin eksik olmasi,

C) Stajin, koordinatdr tarafindan onay verilmeyen ya da bilgisi disinda bir yerde yapilmis olmasi,
d) Staj degerlendirme dosyasinin, dgrenci staj dosyasinin ve raporunun bu yénergede belirtilen
bi¢imlerde ve zamaninda teslim edilmemesi,

€) Staj yerinin, kurum yetkilisinin izni ve bilgisi disinda veya kurum yetkilisinin bilgisi oldugu
halde koordinatdre bilgi verilmeden (6grencinin kurum yetkilisinden izin almasi veya kurum
disinda  gorevlendirilmesi gibi durumlarda bile mutlaka bolim koordinatérii  aninda
bilgilendirmesi gerekmektedir) ara verilmesi ya da terk edilmesi.

€) Yaz staji yapilan kurum yetkililerinin 6grencinin gorevini geregi gibi yapmadigi ve/veya
disiplinsiz davraniglarda bulundugu dogrultusunda goriis bildirmesi,

f) Birinci derecede akraba (anne, baba, kardes) isletmelerinde staj yapilmas.

(2) “Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” uyarinca dgrenci uyari veya

kinama cezasi almis ise stajima devam eder. Ogrencinin okuldan uzaklastirma cezasi almasi
durumunda, ceza aldig1 siiregte staja devam edemez. Uzaklastirma cezasi sona erdiginde, devam



edilmeyen sure staj stiresine eklenerek staj tamamlattirilir. Ancak bu durumda staj bitim tarihi,
akademik takvimde notlarin kesinlestigi son tarihin digina ¢ikarsa staj iptal edilir.

Staj Degerlendirme Sonucuna itiraz
Madde 15- (1) Staj degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar “Baskent Universitesi On Lisans

~ 199

ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” ilgili maddeleri ¢ercevesinde sonuglandirilir.

BESINCI BOLUM
CESITLI HUKUMLER
Ogrencilerin Disiplin Isleri ve Sorumluluklar

Madde 16- (1) Ogrenciler, staj yaptiklari kurulusun her tiirlii kural ve kosullarma uymak ve
iiniversite 0grencisi kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun davranmak zorundadirlar.
Ogrenciler, staj siiresince, “Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin  Yd&netmeligi”
hikimlerine uymakla yukumludurler.

(2) Ogrenciler, staj siiresince, staj yerlerinde verecekleri tim maddi ve manevi nitelikteki
zararlardan bizzat kendileri sorumludurlar.

(3) Ogrencilerin staj yaptiklari kurumlarla olan mali iliskileri Bagkent Universitesi’nin
sorumlulugunda degildir.

Yatay ya da Dikey Gegisle Gelen Ogrencilerin Stajlari

Madde 17- (1) Yatay ya da dikey gecisle boliimlere intibaki yapilan 6grencilerin daha dnce
yaptiklar1 stajlarinin gegerliligi, boliim baskanlarinin goriisii dogrultusunda Fakiilte YOnetim
Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yurarluk
Madde 18- (1) Bu yonerge 2014-2015 Akademik yil1 Bahar Dénemi itibariyle yiiriirliige girer.

Uygulama

Madde 19- (1) Bu yénergede yer almayan staja ve staj degerlendirme sonuglarina yénelik
durumlarda, Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simav Y®netmeligi
hiikiimleri uygulanir.

Yuratme
Madde 20- (1) Bu yonerge hiikiimleri Bagkent Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



EK-1:

Tarih: / /20

BASKENT UNIVERSITESI
SPOR BiLIMLERi BOLUM BASKANLIGI’NA,

Spor Bilimleri Bolimii ............................ numarali 6grencisiyim. ........... kodlu yaz stajimi
asagida Oncelik sirasmna gore belirtilen kurum / kurumlarda yapmak istiyorum. Geregini

bilgilerinize saygilarimla arz ederim.

imza
Ad1 Soyadi

Basvuru dilekcesine eklenmesi gereken belgeler:
1-T.C Kimlik numarasini da igeren 1 adet niifus ciizdan1 fotokopisi,
2-Mubhtardan alinacak ikametgah ilmuhaberi (Oturma belgesi).

Yaz Stajim Yapmak Istedigim Kurum / Kurumlar, adres ve telefon numaralari :
1.
2.
3.



EK-2:

ZORUNLU YAZ STAJI KABUL BELGESI
Internship Acceptence Document

Ogrencinin Ad1 Soyadi
Student’s Name & Surname

Ogrencinin Numarasi
Student Number

Staj Yapacagi Kurumun Adi (Ticari Unvani)

Name of the Establishment

Adres
Address

Telefon Fax No
Telephone / Fax

Staj Yapacag Birim/Birimler :
Departments of Training

irtibat Kurulabilecek Yetkili Birim
Sorumlusunun Adi ve Soyadi
Name of the Manager/Supervisior :

BASLAMA TARIiHi
Beginning Date of VVocational Training
BiTiS TARIHI

Ending Date of Vocational Training

OGRENCININ KURUMUMUZDA STAJ YAPMA iSTEGi KABUL EDILMISTIiR.
Your students has been accepted for vocational training

YETKILININ ADI VE SOYADI
Name & Surname of the Supervisor ol 20
IMZASI :

Signature and Date

KURUM KASESI
STAMP OF ESTABLISHMENT




EK-3:

T.C.
BASKENT UNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
SPOR BIiLIMLERI BOLUMU

T.R.
BASKENT UNIVERSITY
FACULTY OF HEALTH SCIENCES
DEPARTMENT OF SPORT SCIENCES

AL VO SOYAAL 1.

Name & Surname

OZrenci NUIMATAST I ...ttt et

Student Number:

Zorunlu Yaz Staji Ders Kodul ... s

Mandatory Internship Course Code

E-POSEA QUNESE & ..o e

E-mail address

TRIEfON NUMAIASL 2 oo e sesese e

Telephone Number



T.C.
BASKENT UNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI
SPOR BIiLIMLERI BOLUMU

T.R.
BASKENT UNIVERSITY
FACULTY OF HEALTH SCIENCES
DEPARTMENT OF SPORT SCIENCES

ZORUNLU YAZ STAJI
STAJ DEGERLENDIRME DOSYASI

INTERNSHIP ASSESMENT FILE



Sayin Yonetici,
Ogrencimizi kabul ederek gerceklestirmesine olanak tamdigmiz stajin amaci; tarafimzca da
bilindigi iizere, 6grencimizin 6grenim siiresi i¢inde kazandigi kuramsal bilgi ve deneyimlerini
pekistirmek, is ortami uygulamalarinda edindigi becerilerini gelistirmek, gorev yapacagi is
yerlerindeki sorumluluklarini, iliskilerini, organizasyon ve iiretim siireci ile yeni teknolojileri
tanimasini saglamaktir.
Staj sonrasi 6nemli bilgi ve deneyimlerle donanmis olarak okuluna donecek 6grencinin bu
kazanimlarinin 6tesinde bizlerle paylasacagi ‘“sektoriin hangi nitelikte elemanlar istedigi”,
“Ogretim programlarimizda hangi konulara agirlik verilmesi gerektigi” gibi bilgileri de, kuskusuz
ki, programlarimizi ve ders igeriklerimizi ilgili is kollarmin ihtiyaclar1 dogrultusunda
bicimlendirmemize olanak saglayacaktir. Daha nitelikli elemanlar yetistirme c¢abasiyla iilkeye
daha iyi hizmet edebilmemizin ancak ve ancak ilgili iskollarinda ¢alisanlarin katkilariyla
gerceklesebileceginin bilincinde olarak sizden;
Isyerinizde (Béliimiiniizde) staj yapan grencinin giinliik olarak doldurdugu staj dosyasini, stajimn
sonunda teslim aldiktan sonra;

v’ Staj ve ogrenci degerlendirme formlarinit doldurup kase basarak imzalamaniz,
Ogrencinin giinliik olarak yaptig isleri yazdig staj dosyasindaki bilgileri denetlemeniz,
Staj dosyasinin her sayfasint dosyanin denetimini yaptiginiz tarihi atarak imzalamaniz,

Staj dosyasini ogrenciye kapall bir zarf icinde ve zarfin agzi kaseli olarak teslim etmeniz,

NS NEE NN

Ogrencinin izinli ya da raporlu oldugu giinleri staj komisyonu (yesine bildirmeniz
beklenmektedir.
Yardimlariniz ve katkilariniz igin tesekkiirlerimizi, basarilarinizin ve isbirligimizin devami

dileklerimizle sunariz.

Spor Bilimleri Béliimii irtibat Bilgileri
Tel : (0 312) 246 66 77

Faks : (0 312) 246 66 72

e-posta : sbb@baskent.edu.tr




Dear Manager,

It is a great excitement for us that you accepting our student’s offer for the internship. As such,
student’s internship will include training/orientation and focus primarily on learning and
developing new skills and gaining a deeper understanding of concepts of the knowledge they

learned in class, through hands-on experience.

At the end of the internship, subsequent to taking an internship report as daily basis which

filled out by intern;

v" Fill out the training and evaluation form and sign by stamp

v Check the information about the work (daily basis internship report) which done by
intern

v' Please control and sign each page of the daily internship report

v’ Please put the files (internship report and your report as a manager) in an envelope and
close it with your signature and stamp and give it to the intern student to deliver our
department.

v’ Please contact the coordinator to inform the intern’s day-off

We would like to thank you for your help, cooperation and contribution,

Department of Sport Sciences Contact Information
Telephone : (0 312) 246 66 77

Fax : (0 312) 246 66 72

e-mail : sbhb@baskent.edu.tr




ZORUNLU YAZ STAJI FORMU
MANDATORY INTERNSHIP FORM

Ogrencinin Ad1 ve Soyad
Student’s Name & Surname

Ogrencinin Numarasi
Student Number
Akademik Danismanmin Adi ve Soyadi

Cahistig1 Boliim ve Departmanlar

Departments of Training

isletmenin Adi

Name of the Establishment
Adres

Address

Telefon/Faks Numarasi

Telephone / Fax

Isverenin/Genel Miidiiriin Adi ve Soyadi :

Name & Surname of the Employer / Manager

Personel Miidiiriiniin Adi ve Soyadi

Name & Surname of the Personnel Manager

Zorunlu Yaz Staji1 Baslama Tarihi

Beginning Date of Vocational Training
Zorunlu Yaz Staji Bitirme Tarihi

Ending Date of Vocational Training

Yetkili imza ve Miihiir
Signature and Stamp




OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU*
STUDENT EVALUATION FORM

Liitfen, o0grencinin “Staj” siiresince calistigi boéliimlerin her biri icin ayr1 bir form
doldurunuz.
Please, fill in a seperate form for each of the department that the student worked during his/her

“Internship” period.

Ogrencinin Ad1 ve Soyad: :

Name & Surname of the Student

Calistig1 Boliim ve Alan :

Department and Field of Training

Béliimde Cahistig1 Tarihler :

Training Dates

Yaptig isler :
Work Accomplished

Yetkili Amirin Adi1 ve Soyadi :

Name & Surname of the Supervisor

imza ve Tarih :

Signature and Date

1- Stajyer Ogrenci ile yeniden ¢aligmayi diisiiniir miisiiniiz?
Would you consider working again with the trainee?

Evet / Yes Hayir / No

I1. Liitfen, stajyer 6grencinin gelisimiyle ilgili 6nerilerinizi belirtiniz.
Please, indicate your recommendations concerning the trainee’s further improvement




I1L. Degerlendirme Olgiitleri
Evaluation Criteria

Liitfen, her ol¢iit icin, degerleme dlcegine uygun haneyi isaretleyiniz.

Please check the appropriate block, for each criterion in conformity with the presented rating
scale.

A. Davramslar ve Dis Goriiniim / General Appearance and Behaviour*

Cok Cok
Tyi Tyi Yeterli Zayif Zayif

Kendine Given
Self confidence
Insiyatif
Initiative
Yaraticihk
Creativity
Ise Kars lgi ve Ozen
Interest, care, enthusiasm for work
Dis Goriiniis
Appearance
Elestiriye acik olma
Openness to criticism

B. iletisim Becerileri Communication Skills*
Cok Cok
Iyi Iyi Yeterli Zayif Zayif

Stajyerin:

Amiriyle
With supervisors
Is Arkadaslariyla
With colleagues
Miisteriyle
With customers

C. is Performansi / Job Performance*
Cok Cok
Iyi Iyi Yeterli Zayif Zayif

Ise Devam ve Dakiklik
Attendance and punctuality
Mesleki Teknik Bilgi Duzeyi
Occupational / technical knowledge level
Is Standartlarina Uyma
Suitability for job standards
Sorumluluklar1 Yerine Getirme
Taking on responsibility
Talimatlarimi Yerine Getirme
Fulfilling the duties
Kaynaklar Etkin Kullanma
Effective use of resources
(Such as office supplies equipments, utensils
and related ones)




Diger Diisiinceler:

D. Genel Degerlendirme / General Evaluation *

F2

F1

D+

C-

C+

B+

Devamsiz

absenteeism

0-49

50-54

55-59

60-64

65-69

70-74

75-79

80-84

85-89

90-94

95-100
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Sevgili Ogrencimiz,

Zorunlu yaz stajiniz1 yaparken 6zelde size, genelde Boliimiimiize ve ilgili is kollarina getirecegi
yararlar dikkate alinarak asagida belirtilen konularda duyarli olmaniz beklenmektedir;

1. “Staj Degerlendirme Dosyasi”ni, stajin ilk giinii isletme yetkilisine veriniz. Staj bitiminde
dosyanin, kapali ve miihiirlii bir zarf i¢inde Spor Bilimleri Boliimii’ne iletilmek {izere tarafiniza
verilmesi gerektigini yetkiliye hatirlatimz. Bu zarf Bolim staj koordinatoriinliz tarafindan imza
karsiliginda teslim alinacaktir.

2. Denetiminizin saglikli bir sekilde yapilabilmesi ve stajimizin gegerli sayilabilmesi icin Isyeri
Tanitim Formunuzu staj koordinatoriine staja basladiginiz ilk 2 giin i¢inde teslim ediniz (elden veya
faks yolu ile).

3. Ogrenci staj siiresince yetkili dgretim elemanlar tarafindan yerinde veya telefonla denetime
tabi tutulur ve denetim sonuglari staj degerlendirmesinde dikkate alinir. Bu nedenle ydneticinizle
belirleyeceginiz izin giiniiniizii/giinlerinizi staj koordinatdriiniize zamaninda bildiriniz. izin giiniiniizde
veya ¢alistiginiz bolim ya da caligma saatlerinizde herhangi bir degisiklik meydana gelecek olursa,
anilan degisiklikleri bolim staj koordinatdriiniize zaman yitirmeden iletiniz. Aksi takdirde
denetimlerde yerinde bulunmadiginiz i¢in stajiniz gegersiz sayilacaktir.

4. Staj siiresi, fiilen yerine getirilen is glinii olarak sayilacagindan, zorunlu olmadik¢a mazeret
izni ve rapor kullanmayiniz. Kullanilan rapor ve mazeret izni giin sayisi kadar ek igglinii siiresince staj
yapmak zorunda kalacaksiniz.

5. Ogrenci staj dosyasim giinliik olarak doldurup, ilgili kisimlar1 yetkili kisiye imzalatimz.

6. Stajimizin bitmesinin ardindan 10 giin i¢erisinde boliim staj koordinatdriiniize teslim ediniz.

7. Staj yerinizi degistirmeyi gerektirecek zorunlu nedenlerin ortaya ¢ikmasi durumunda dilekge
ile Boliim Baskanligi’na basvurmay1 unutmayiniz.

Baskent Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi B6lumi Spor Bilimleri Bélumi Zorunlu Yaz
Staj1 Yonergesinin 14. Maddesine gore Stajin Gegersiz Sayilacagi Durumlar:

(1) Koordinatdr tarafindan yaptirilan denetimlerin %40’inda (yerinde ve/veya telefonla
denetimde) 6grencinin, gecerli sayilan bir mazereti olmaksizin staj yerinde bulunmamasi,

(2) Staj yapilan siirenin bu yonerge 6(1), 6(2), 6(3) ve 6(4) maddelerinde belirtilen siirelerden
gecerli mazereti olmaksizin eksik olmasi,

(3) Stajin, koordinator tarafindan onay verilmeyen ya da bilgisi disinda bir yerde yapilmis
olmasi,

(4) Staj degerlendirme dosyasinin, 6grenci staj dosyasinin ve raporunun bu yonerge Madde 9 ve
10’de belirtilen bigimlerde ve zamaninda teslim edilmemesi,

(5) Yaz staji1 yapilan kurum yetkililerinin 6grencinin gorevini geregi gibi yapmadig1 ve/veya
disiplinsiz davraniglarda bulundugu dogrultusunda goriis bildirmeleri durumunda, “Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” uyarinca 6grenci uyari veya kinama cezasi almis ise stajina
devam eder. Ogrencinin okuldan uzaklastirma cezasi almasi durumunda, ceza aldig1 siirecte staja
devam edemez. Uzaklastirma cezas1 sona erdiginde, devam edilmeyen siire staj siiresine eklenerek staj
tamamlattirilir. Ancak bu durumda staj bitim tarihi, akademik takvimde notlarin kesinlestigi son
tarihin digina cikarsa staj iptal edilir,

(6) Staj yerinin, kurum yetkilisinin izni ve bilgisi disinda veya kurum yetkilisinin bilgisi oldugu
halde koordinatore bilgi verilmeden (6grencinin kurum yetkilisinden izin almast veya kurum diginda
gorevlendirilmesi gibi durumlarda bile mutlaka koordinatérii aninda bilgilendirmesi gerekmektedir)
terk edilmesi,

(7) Birinci derecede akraba (anne, baba, kardes) isletmelerinde staj yapilmas.

Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin Isleri: Ogrenciler, staj yaptiklar: kurulusun her tiirlii kural ve
kosullarina uymak ve {niversite Ogrencisi kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun
davranmak zorundadirlar. Ogrenciler, staj siiresince, “Baskent Universitesi Ogrenci Disiplin
Y onetmeligi”nin hiikiimlerine uymakla yiikiimltdrler.

Staj yerinde gostereceginiz performansin, sizden sonra staj yapacak Ogrenciler igin referans
niteligi tasiyacagi, staj siiresince tutum ve davranmiglarimizin sorumlulugu size ait olmakla birlikte,
sonuglarimin Universitemizi etkileyecegi diisiincemizi paylastigimzdan emin olarak BASARILAR
DIiLERIZ.

SPOR BILIMLERI BOLUMU ILETISIM BILGILERI
Tel : (0 312) 246 66 77 Faks : (0 312) 246 66 72
e-posta : shh@baskent.edu.tr




ZORUNLU STAJ FORMU

INTERNSHIP FORM

Ogrencinin Ad1 ve Soyad :
Student’s Name & Surname

Ogrenci Numarasi :

Student Number

Danismaninin Adi1 ve Soyada :

Advisor’s Name & Surname

Cahstig1 Boliimler :
Departments of Training

Fotograf
Photograph

Isletmenin Adu :
Name of the Establishment:

Adresi :
Addres

Telefon /Faks Numarasi :
Telephone / Fax

Isverenin / Yoneticinin Ad1 ve Soyad :
Name & Surname of the Employer / Manager

Personel Miidiiriiniin Adi ve Soyad :
Name & Surname of the Personel Manager

Boliim Yoneticisinin Adi, Soyadi ve e-posta Adresi :
Name of the Manager/Supervisior, e-mail:

Stajin Baslama Tarihi :

Beginning Date of Vocational Training

Stajin Bitirilis Tarihi :

Ending Date of Vocational Training

Yetkili imza ve Miihiir
Signature and Stamp




OGRENCININ
STUDENT’S

Calistig1 Haftanin Tarihi:
Dates of Training Week

Cahistig1 Boliim ve Alan:
Department and Field of Training

Gunler Saatler Yapilan igler**
Days Hours Work Accomplished

Pazartesi
Monday

Sah
Tuesday

Carsamba

Wednesday

Persembe

Thursday

Cuma

Friday

Cumartesi

Saturday

Pazar

Sunday

Onay
Approval

Yetkili Amirin Adi Soyada:
Name of the Supervisor

Imza ve Tarih:
Signature and Date

** “Yapilan Isler” boliimleri 63renci tarafindan doldurulacak, yetkili amir tarafindan
onaylanacaktir.




EK-5:

T.C.
BASKENT UNIVERSITESI
SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
SPOR BIiLIMLERIi BOLUMU

STAJ YAPILAN ISLETMELERE YONELIK
ISYERI TANITIM FORMU

ISLETMEYE AIT GENEL BiLGILER
Isletme Ad1 :

Adresi :

Telefonu :

E-posta adresi :

Faksi :

YONETIM/YONETICI BILGILERI

Sirket Yoneticisi Adi, Soyadi, Unvani :

Personel Miidiirii Ad1, Soyadi :

Staj gergeklestirilen birim yoneticisinin ad1, soyadi :
Imza ve firma kasesi :

STAJYER KABULUNE iLiSKIiN BILGILER

Stajin gergeklestigi birim/birimler :

Stajyerin hangi saatler arasinda calisacag: :

Stajyer 6grenciye licret 6demesi : Var [ ] Yok [ ]

Stajyer 6grenciye yemek olanagi : Var [ ] Yok [ ]

Stajyer 6grenciye yonelik diger olanaklar : Var [ ] Yok [ ]

Yanitiniz “Var” ise olanaklar1 belirtiniz: :

STAJYER OGRENCIYE AIT BILGILER
Ogrencinin Ad1 ve Soyadt :
Ogrencinin Telefon ve E-posta Adresi :

ONEMLI NOT: Bu form stajyer 6grenci tarafindan staj baslangicindan itibaren 2 (iKi) giin
icinde Boliim staj koordinatoriine elden teslim edilir ya da faks ile (teyit etmek sarti ile)
gonderilir.
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TELEFONLA STAJ DENETLEME FORMU

i“sletmenin Adr: Telefon No:
Ogrencinin Adi- Soyadi: Zorunlu Yaz Staji Ders Kodu:

TARIH |SAAT |DURUM (")GBENCI YERINDE DENETIMi
DEGILSE ACIKLAMA YAPAN

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[ 1Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[]Yerinde
[]Yerinde degil

[1Yerinde
[]Yerinde degil

[ 1Yerinde
[]Yerinde degil
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