BASKENT UNIVERSITESI MESLEK YUKSEKOKULLARI
EGITIM UYGULAMA VE STAJ YONERGESI

(Baskent Universitesi Senatosunun 09.01.2014 tarih ve 815-1 sayili karari ile yiiriiliige girmistir.)

Birinci Bolim
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar
Amacg

Madde 1 - Bu Yonergenin amaci; Baskent Universitesi Meslek Yiiksekokullar:
ogrencilerinin egitim-6gretim programlarinda yer alan stajlarin planlanmasi, yiiriitiillmesi,
degerlendirilmesi ile ilgili temel kural, ilke ve yontemlerin diizenlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge, Baskent Universitesi biinyesinde yer alan Meslek
Yiiksekokullar1 6grencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki isyerlerinde yapacaklari stajlarla ilgili
faaliyetlerinin esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge, 2547 sayili Kanunun Ek-24. Maddesine dayanilarak ve
22.05.2002 tarth ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Mesleki ve Teknik Egitim
Bolgesi I¢indeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve
Stajlarina liskin Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik™ hiikiimleri uyarinca diizenlenmistir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu Yonergede gecen;

Universite: Baskent Universitesi’ni,
Meslek Yiiksekokulu: Baskent Universitesi’ne bagl Meslek Yiiksekokullarini,

Yonetmelik: 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun Ek—24. Maddesine dayanilarak
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hazirlanan ve 22.05.2002 tarih ve 24762 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi Icindeki Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmeligi,

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Bir veya daha fazla meslek
yiiksekokulu ile 6gretim programlart biitiinliigii ve devamliligi i¢inde iliskilendirilmis mesleki
ve teknik ortadgretim kurumlarindan olusan egitim bolgesini,

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Mesleki ve teknik egitim bolgesi
icinde yer alan meslek yiiksekokullarinin bagli oldugu {iniversite biinyesinde, rektor
tarafindan secilecek bir rektdr yardimcisinin baskanliginda; ilgili METEB'deki meslek
yiiksekokulu miidiirleri ve okul-sanayi igbirligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan
olusan kurulu,

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu (SEUK): Baskent
Universitesi biinyesinde yer alan meslek yiiksekokullar1 staj ve egitim uygulama kurullarini,
Meslek yiiksekokullar1 6grencilerinin akademik yil igindeki egitim uygulamalari disinda
kalan, kurum i¢inde veya kurum disindaki yerlerde yaptiklari ¢alismalari,



Isyeri: Meslek yiiksekokulu stajyer dgrencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklar
bilgi ve deneyimlerini, staj yoluyla siirdiirdiikleri, mal ve hizmet iireten kamu ve 6zel kurum
ve kurulusglarini,

Egitici Personel: Mesleki yeterlilige sahip, 6grencilerin is yerindeki egitiminden
sorumlu, mesleki egitim yontem ve tekniklerini bilen, uygulayan ve meslek
yiiksekokullarinda atolye, laboratuvar, meslek dersleri Ogretim elemanligi yapabilme
yeterligine sahip kisiyi,

Denet¢i Ogretim Elemam: Ogrencilerin staj yaptiklar: kuruluslardaki calismalarini
denetleyen 6gretim elemanint,

Okul-Sanayi Koordinatorii: Meslek Yiiksekokulu Midiiriince, Meslek Yiiksekokulu
ogrencilerinin, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun kararlar1 dogrultusunda
yapacaklar1 stajlar1 koordine etmekle goérevlendirilen Meslek Yiiksekokulunun Miidiir
Yardimcisini ifade eder.

Ikinci Boliim
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu ve Gorevleri
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 5 — Okul-Sanayi Koordinatorii Baskanliginda Program Sorumlularindan
olusur. SEUK, yiiksekokulun tiim program ve birimlerinde ¢alisgma komisyonlar
olusturabilir. Bu kurul giiz, bahar ve yaz donemlerinde olmak iizere yilda en az ii¢ toplanti
yaparak, toplant1 degerlendirme ve sonuglarmi okul miidiirliigii araciligiyla Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu’na bildirir.

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun Gorevleri

Madde 6. SEUK’un olusturacagi komisyonlarin eliyle yapacagi gorevler asagida
belirtilmistir.

a. Ogrencileri, yapacaklar1 stajlarla ilgili bilgilendirmek amaciyla toplantilar
diizenlemek,

b. Staj takvimini belirlemek,
c. Staj yerleri ile ilgili kuruluslarla gerekli yazismalar1 yapmak,

d. Stajda kullanilacak basili belgelerin diizenlenip ¢ogaltilmasini ve dagitilmasini
saglamak,

e. Yiiksekokul programlarinin niteliklerine uygun staj yerleri belirlemek,
f. Belirlenen staj yerlerine gore stajyer dgrencilerin dagitimini yapmak,

g. Stajyer Ogrencilerin kendi girisimleri ile bulacaklar staj yerlerinin uygunlugunu
karara baglamak,

h. Stajin denetimini yapmak,
I. Sonuglanan staj belgelerini degerlendirmek,

J. Staj Degerlendirme ve Sonu¢ Raporu’nu diizenleyerek Yiiksekokul Miidiirliigii’ne
sunmak,

k.Stajla ilgili formlar (staj basvuru dilekgesi ve benzeri)ilgili Meslek Yiiksekokulu
SEUK tarafindan diizenlenir.

. Stajla ilgili olarak Yiiksekokul Miidiiriince verilecek diger isleri yiiritmek.



Uciincii Béliim
Staj Zorunlulugu, Staj Zamani Ve Siiresi

Staj Yapma Zorunlulugu

Madde 7 —Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin mezuniyete hak kazanabilmeleri igin
ders statiisiinde olan stajlarini basariyla tamamlamalar1 zorunludur.

Staj Yapma Onkosulu

Madde 8 —Meslek Yiiksekokullari, Yiiksekokul Kurulu Karari ile staj igin 6n kosul
koyabilirler.

Staj Zamam ve Siiresi

Madde 9 - Derslere devam eden 6grencilerin stajlarini yaz tatilinde yapmasi esastir.
Isyeri kosullarmin uygun olmamasi durumunda, 6grenimi aksatmamak ve 6grenim siiresi ile
higbir bigimde c¢akismamak kosuluyla, bu siireler disinda staj yapilabilir. Ogrenci tiim
derslerini tamamlamis ancak, stajin1 yapmamis ise, stajina herhangi bir zamanda baslayabilir.

Meslek Yiiksekokullar1 Programlarinin staj siiresi 30 is giiniidiir.

Stajin kesintisiz olarak bir defada yapilmasi esastir. Staj fiilen calisilan is giinii {izerinden
degerlendirildiginden 6grencilerin hastalik, resmi tatil ve mazeret nedeniyle ¢alismalarina ara
verdikleri giinler staj yapilan siireden sayilmaz. S6z konusu siire staj siiresine eklenir, ancak
bu siire toplam staj siiresinin yarisini gecemez. Mazeret izni en c¢ok toplam ii¢ gilindiir.

Ogrenciler en fazla haftada 6 (alt1) giin calisabilirler.

Dordiincii Boliim
Staj Yerleri, Staj Kontenjanlari

Staj I¢in Isyerlerinin Belirlenmesi

Madde 10. Stajlar, yurt i¢inde veya disindaki isyerlerinde yapilabilir. Staj yerleri
ogrenciler tarafindan bulunabilecegi gibi, yiiksekokul staj ve egitim uygulama kurullar
tarafindan da tespit edilebilir.

Staj igin is yerini kendisi bulan 6grencilerin, isyerinden, staja kabul edildiklerine dair bir
belge almalar1 ve staj igin isyerinin SEUK tarafindan staja baslamadan 6nce onaylanmasi
gerekir.

Staj I¢in Is Yerleri

Madde 11. Ogrenciler stajlarim1 oncelikle Baskent Universitesi Kuruluslarinda
yaparlar. Thtiya¢ duyuldugunda diger kamu ya da 6zel kurum ve kuruluslarda yapabilirler.
Ilgili staj icin isyerlerinin 6zelliklerine ait kriterler ilgili Meslek Yiiksek Okullarinda SEUK
tarafindan tanimlanir. Gerektiginde kriterlerde degisiklik yapilabilir.

Staj I¢in Isyerinin Degistirilmesi
Madde 12. Staj i¢in isyerini degistirmeyi gerektirecek zorunlu nedenlerin ortaya

¢ikmasi durumunda 6grenci dilekge ile Meslek Yiiksekokul Midiirliigiine basvurur. Konu
SEUK tarafindan ilgili birimlerle koordine edilerek karara baglanir.

Staj Bagvurular:

Madde 13. Staj yapmak isteyen Ogrenciler, staj takviminde belirlenen tarihe kadar bir
dilekce ile Yiiksekokul Midiirliigii’ne bagvururlar ve yine staj takviminde belirtilen siireye
kadar staj iptal dilekgesi vererek stajlarini iptal edebilirler.



Besinci Boliim
Staja Baslama, Stajin Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi

Staja Baslama

Madde 14 — Staj dersi ilgili yariyil basinda diger dersler gibi 6grencinin ders yiikii
icerisine dahil edilir. Yine ilgili yariyil sonunda staj dersinden 6grenciye gecici “S” notu
verilir. Daha sonra, staja baslamak i¢in 6grencilerin Yiiksekokul Miidiirliiklerince istenen
belgeleri zamaninda ilgili birimlere teslim etmeleri zorunludur. Staji 6grencinin tabi oldugu
katalogda yazan yariyili izleyen yaz doneminde yapmasi esastir.

Staj Denetimi

Madde 15. Stajyerlerin denetimi SEUK tarafindan saglanir. Ogrenciler staj yaptiklar
isyerlerinde staj donemi boyunca en az bir defa telefonla ya da yerinde ziyaret ile denetlenir
ve bilgiler raporlanir.

Staj Dosyasinin Teslimi

Madde 16. Stajim1 tamamlayan Ogrenciler staj siiresince yapmis olduklari is ve
islemleri kapsayan staj dosyalarini, staj takviminde belirtilen tarihe kadar Yiiksekokul
Midiirliigiine agz1 ilgili isyerine ait kase ve imzay1 tasiyan kapali zarfla imza karsiligi teslim
ederler.

Staj Dosyasimnin Degerlendirilmesi

Madde 17. Stajin1 tamamlayan 6grencilerin staj dosyasi, denetim sonuglart ile birlikte,
SEUK tarafindan degerlendirilir. Gerekli goriiliirse, 6grenciye staj dosyasinin diizeltilmesi
icin ek siire verilebilir. Degerlendirme, staj yaptig1 birimin yoneticisi tarafindan takdir edilen
notun %701, programin denet¢i 6gretim elemani tarafindan verilen notun % 30’u alinarak
yapilir ve harf notu olarak verilir. Staj dersinden alinan not yariyil ve genel not ortalamalarina
dahil edilir. Staji1 basarisiz bulunan dgrenci staji tekrar eder. Ilgili programin degerlendirme
formu doldurulduktan sonra yiiksekokul sekreterligine teslim edilir.

Stajin Gegersiz Sayillacagl Durumlar
Madde 18. Staj, asagidaki durumlarda gegersiz sayilir;

a) SEUK tarafindan yapilan denetlemelerde Ogrencinin staj icin isyerindeki ilgili
amirin bilgisi disinda ve mazeretsiz olarak iki kez yerinde bulunmamasi,

b) Staj yapilan siirenin bu yonergenin 9. Maddesinde belirtilenden eksik olmasi,
c) Stajin SEUK tarafindan onaylanmayan bir yerde yapilmis olmasi

d) Staj dosyasinin bu yonergenin 16. ve 17. Maddelerinde belirtilen bigimde teslim
edilmemesi,

e) Madde 9’da belirtilen siirelerin egitim donemi ile ¢akigmasi,

f) Staj yapilan igyeri yetkililerinin &grencinin goérevini geregi gibi yapmadigi
ve/veya disiplinsiz davranislarda bulundugu dogrultusunda goriis bildirmeleri,

g) Staj degerlendirmesi sonucunda F1 veya F2 notu alinmasi.
Staj Degerlendirme Sonucuna Itiraz

Madde 19. Staj degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar Baskent Universitesi Egitim-
Ogretim ve Smav YoOnetmeligi'nin ilgili maddeleri ¢er¢evesinde sonuglandirilir.



Altinc1 Bolim
Cesitli Hiikiimler
Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin Isleri
Madde 20. Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin yasal ¢alisma kosullar1 ile
disiplin ve i giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden veya

izinsiz, mazeretsiz toplam {i¢ giinden fazla devamsizlik yapan 6grencinin stajina son verilerek,
durum Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirilir.

Stajyer Ogrenciler igin Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

Stajyerler isyerlerinde verecekleri zararlarla ilgili olarak o isyerinin asli elemanlar1 ile
ayn1 sorumluluklari tasirlar.

Yatay Gegisle Gelen Ogrencilerin Staji

Madde 21. Yatay gecisle Meslek Yiiksekokulu programlarina gecis yapan
ogrencilerin daha 6nce yapmis olduklar stajlarin gegerliligi SEUK tarafindan karara baglanir.

Yurt Disinda Staj

Madde 22. Ogrenciler stajlarini yurt disinda da yapabilirler. Ogrenci yurt digindaki
isyeri kabul belgesini onaylanmak tizere SEUKa verir.

Yedinci Boliim
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiirurlik

Madde 23. Bu Yénerge Universite Senatosunda kabul edildikten sonra 2012-2013
egitim ve 0gretim yilindan itibaren kayit yaptiran dgrencilere uygulanmak tizere yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
Madde 24. Bu Yonerge hiikiimlerini Baskent Universitesi Rektorii yiiritiir.



