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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amacg

Madde 1- Bu yonerge, Sanat Tarthi Bolimi Lisans 06grencilerinin staj
islemlerini yliriitmek, staj esaslarin1 diizenlemek i¢in hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, Sanat Tarihli Boliimii Lisans programina kayith
o0grencilerin, mezuniyete hak kazanabilmeleri i¢in, gerekli teorik ve pratik dersleri
tamamlamalarinin yan1 sira, Ogrenimleri ile ilgili konularda faaliyet gosteren O6zel
ve/veya kamu miizelerinde, kazi alanlarinda ve ilgili ¢alisma alanlarinda yapmak
zorunda olduklari, besinci yariyil ile yedinci yariyilda, kredisiz olarak, ST 399 ve
ST 499 kodlu staj derslerin ve staj esaslarini kapsar.

Tanimlar
Madde 3- Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Staj : Ogrencilerin egitimleri kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde
edindikleri bilgi ve becerilerini, alanda pekistirmelerini Ogrenimleriyle ilgili
deneyim kazanmalarini,

Staj Komisyonu: Ogretim elemanlarindan olusan staj komisyonunu,
Stajyer Ogrenci: Staj yonergesi esaslarina gore staj yapacak dgrenciyi,
Staj Raporu: Staj calismalar1 sirasinda diizenlenecek belgeleri,

Kurum: Staj caligmasimin yapilacagi kamu veya 6zel kurum, kurulusunu ifade
eder.

IKINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Staj Islerinin Yiiriitiilmesi

Madde 4- Staj isleri Sanat Tarihi Boliimii “Staj Komisyonu™ tarafindan yonerge
esaslarina uygun olarak ytiritiiliir.

Staj Komisyonu ve Gorev Siiresi

Madde 5- Staj komisyonu bolim akademik kurulu tarafindan 6gretim
elemanlar1 arasindan gorevlendirilen bir bagskan ve iki liye olmak {izere ii¢ kisiden
olusur. Komisyonun gorev siiresi dort yildir.

Staj Komisyonunun Gorevleri
Madde 6-

a- Staj islerinin aksamadan yliriitiilmesi i¢cin gerekli gordiigii 6nerileri Bolim
Kurulu’na getirmek.



b- Boliimiin stajla ilgili kararlarina uygun olarak staj programlarini yapmak ve
yurlitmek.

c- Cesitli kuruluslardan bolimiin egitim ve Ogretim programina uygun staj
yerlerinin bulunmasina yardimci olmak.

d- Ogrencilerin bulduklar1 staj yerlerini inceleyerek uygun olup olmadigma
karar vermek,

e- Ogrencilerin staj calismalarii diizenlemek, kontrol etmek, degerlendirmek.
Staj Alanlar

Madde 7- Staj komisyonunun onaymi almak kaydiyla, stajin yurti¢ci ve/veya
yurtdisinda asagida onerilen alanlarda yapilmasi s6z konusudur:

Miizeler, kamu ve 0Ozel kuruluslarin alanla ilgili birimleri, kazilar, yiizey
arastirmalari. Bu alanlar disinda kalan isyeri ve kurumsal staj yerleri Onerileri, staj
komisyonunun degerlendirmesine tabidir.

Staj Bicimleri

Madde 8- Stajlar iki asamada gerceklestirilir. i1k asama ST 399, ikinci asama ise
ST 499 olarak kodlanir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Kabulu

Madde 9- Staj yapilacak yerin staj komisyonu tarafindan uygun goriilerek
kabul edilmesi gereklidir. Bu amagla Ogrenci staj yapmak istedigi yerin genel
Ozelliklerinin tanitildig1 ve staj yapilacak yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak
kabul ettigini belirten yaziy1 igeren stajyeri kabul formunu (Ek-1), Staj Komisyonu’na
teslim etmelidir. Staj Komisyonu degerlendirmesini yaptiktan sonra staj yeri
kabul edilen 6grencilerin listesini ilan eder. Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler
yeni bir yer bularak Staj Komisyonu’na bildirmek zorundadirlar.

Staj Siiresi ve donemleri

Madde 10- Staj siiresi, 20’ser is giinii olmak tizere iki ayr1i donemde
gerceklestirilmelidir. Ogrenci, toplam 40 is giinii olan stajlarini, 7. yariyil sonuna
kadar tamamlamalidir. Bu siire, kis yariyil tatilinde veya yaz doéneminde de
kullanilabilir. ST 399 ve ST 499 olarak kodlanan stajlar transkriptte 5 inci ve 7
nci yariyillarda gosterilir.

Isyeri Disiplini
Madde 11- Ogrenciler staj calismalar1 siiresince ¢alistiklar1 kurulusun her
tirlii mevzuat, disiplin, yonetmelik ve ¢alisma kosullarina aynen uymak zorundadir.

Bunlara uymayanlarin stajlar1 gecgersiz sayilir ve gerekirse disiplin sorusturmasi
acgilir.

Is Yerinin Staji1 Degerlendirmesi ve Onay1

Madde 12- Her staj sonunda igyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak is yeri staj
degerlendirme belgesi (Ek-2), 6grenci araciligiyla degil, staj yeri tarafindan kapali
olarak posta yoluyla boliime gonderilir. Bu belge stajin is yeri tarafindan
onaylandigini1 gosteren yasal belge olarak kabul edilir.



Staj Dosyalarimin Hazirlanma Esaslar

Madde 13- Staj dosyalari, Ogrencinin staj deneyimlerini ve c¢alismalarini
aktaran belge ve dokiimanlar1 icermelidir. Staj dosyalarinin hazirlanmasinda Bolim
Staj Komisyonu tarafindan hazirlanacak Rapor Formatina (Ek-3)uyulur.

Staj Raporunun Staj Komisyonuna Teslimi

Madde 14- Stajin1 tamamlayan Ogrenci staji1 takip eden yariyil baslangicindan
itibaren 4 hafta icinde yaptig1 stajla ilgili yonergede tanimlanan sekilde staj
raporunu hazirlayip, staj komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Staj Raporunun Degerlendirilmesi

Madde 15- Staj komisyonu, Ogrencinin staj raporunu inceleyip
degerlendirerek  stajin  gegerli olup olmadigina iliskin  kararint  verir.
Degerlendirmelerde stajin igerigi, 6grencinin katilim diizeyi ve rapor formati esas
alimir. Staji degerlendirmek icin ‘“Basarili” ve “Basarisiz” olmak {iizere iki not
kullanilir, basarisizlik durumunda staj tekrarlanir. Sonucglar staj degerlendirme
formuna (Ek-4) islenir.

Staj Raporunun Boliime Teslimi

Madde 16- Stajyerlerin, staj yerindeki ¢alismalar1 hakkindaki basar1 durumu ve
degerlendirmeyi igeren staj yoneticisinin raporu, staj raporuna eklenerek bolim
baskanligina sunulur.

Staj Belgelerinin Saklanmasi

Madde 17- Ogrencilerin staj durumu ile ilgili tiim belgeler komisyonca
o6grencinin danigsmanina teslim edilir ve dosyasinda saklanair.

Yatay ve Dikey Ge¢cis Durumunda Staj Gecgerliligi

Madde 18- Yatay gec¢is durumunda 6grencinin geldigi tiniversite-fakiilte-boliim
onayr almis staj dosyalarmin staj komisyonuna sunulmasi ve onay almasi
durumunda 6grenci stajdan muaf tutulur.

Dikey gecisle gelen 6grencilerde yaptiklart stajin bir kismi ya da tamami staj
komisyonu onay1 ile kabul edilebilir, eksik goriilen staj tamamlanir.

Stajin Tamamlanmasi

Madde 19- Mezuniyet i¢in ST 399 ve ST499 kodlu kredisiz zorunlu olan stajin
tamamlanmas1 gereklidir. Staji tamamlanmayan ve onaylanmayan Ogrenciye
mezuniyet belgesi verilmez.

Yururluk

Madde 20- Bu yonerge Baskent Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi
tarihten itibaren yirirliige girer ve Baskent Universitesi Glizel Sanatlar Tasarim ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekani tarafindan ytirtitiiliir.
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