BASKENT UNiVERSITESI
GUZEL SANATLAR TASARIM VE MiMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU
LiSANS PROGRAMI STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCi BOLUM
Amag - Kapsam - Dayanak - Tanimlar
Amag
Madde 1

Staj Uygulama Esaslari, Mimarlik B6liimii Lisans Programi dgrencilerinin yapmakla yiikiimlii
olduklar stajlar ile ilgili isleri yliriitmek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
Madde 2

Staj Uygulama Esaslari, Mimarlik Bolimi Lisans Programi dgrencilerinin, mezuniyete hak
kazanabilmeleri i¢in, gerekli teorik ve pratik dersleri tamamlamalarinin yani sira, 6grenimleri ile ilgili
konularda faaliyet gosteren yurt iginde ve yurt diginda isletme/ kurum ve alanlarda 4. yariyil sonunda ve
6. yartyil sonunda yapmak zorunda olduklari, AKTS kredisi 1 olan, 5. ve 7. yar1yil programlarinda yer
alan, MiM 300 ve MIM 400 kodlu stajlarin usul ve esaslarin1 kapsar.

Dayanak
Madde 3

Staj Uygulama Esaslar1 Baskent Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi
Staj Ydnergesi hilklimlerine gore hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 4

Staj Uygulama Esaslarinda gecen;

Universite: Baskent Universitesini,

Fakilte: Glizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiltesini,
Boliim: Mimarlik Bolimii’ni,

Ogrenci: Mimarlik Béliimii 6grencilerini,

Staj: Mimarlik Bolimii 6grencilerinin Madde 9’da belirtilmis olan yurt i¢i ve yurt diginda
ilgili isletme/kurum ve alanlarda yaptiklari ¢alismalari,

Staj Yeri: Mimarlik Boliimii 6grencilerinin yurt i¢inde ve yurt disinda staj yaptiklart Madde
9’da belirtilmis olan ilgili isletme/kurum ve alanlart,

Bolum Staj Komisyonu: Ug asil ve bir yedek 6gretim elemanindan olusan, Boliim Baskanlig1
tarafindan Onerilen ve Dekanlik tarafindan iki yil i¢in gdrevlendirilen, boliim &grencilerinin stajlarini
planlamak, yiriitmek ve degerlendirmekle gorevli komisyonu,

Bolim Staj Koordinatérd: Bolum Staj Komisyonu’nun bir dyesi olan ve bélim
ogrencilerinin stajlarinin Staj Uygulama Esaslarina uygun ydrutilmesinden sorumlu olmak tzere Bolum
Baskanlig1 tarafindan 6nerilen ve Dekanlik tarafindan iki y1l i¢in gérevlendirilen 6gretim elemanini,

Denetc¢i Ogretim Elemani: Staj yapan dgrenciyi telefonla ya da staj yerinde denetlemek {izere
gerekli goriildiigii takdirde Dekanlik tarafindan iki yil i¢in gorevlendirilen 6gretim elemanini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
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Gaorevler
Bolum Staj Komisyonu’nun Gorevleri
Madde 5

(1) Bolum Staj Komisyonu boliim 6grencilerinin  stajlarini  planlamak, yiiriitmek ve
degerlendirmekle gorevlidir. Bolim Staj Komisyonu igin boliimde yeterli 6gretim eleman1 yoksa Dekan
tarafindan diger boliimlerden dgretim elemani gorevlendirilebilir.

(2) Bolum Staj Komisyonu’nun Gorevleri:
a) Boliim Staj Uygulama Esaslarini belirlemek,

b) Stajlarin yiritiilmesini saglamak tizere gerekli zamanlarda 6grenciler ile toplantilar yapmak
ve bilgi aktarmak,

c¢) Ogrencilerin talep etmeleri halinde staj yapabilecekleri yerleri arastirmak, nermek ya da
belirlemek,

d) Ogrencilerin kendi girisimleri ile bulacaklar1 staj yerlerinin uygunlugunu incelemek,
onaylamak ve onaylanan staj yerlerini ilan etmek,

e) Stajlarda kullanilacak basili belgelerin diizenlenip ¢ogaltilmasini, dagitilmasini ve/veya
Fakiilte ve/veya Boliim web sayfasinda yaymlanmasini saglamak,

f) Staj dosyalarini degerlendirmek,

g) Staj islerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in gerekli gordiigii 6nerileri Boliim Baskanligi’na
iletmektir.

Bolim Staj Koordinatdru ‘ntin Gérevleri
Madde 6

(1) Bolim Staj Koordinatorii, bolim odgrencilerinin stajlarmin Staj Uygulama Esaslarina
uygun bicimde yiritulmesinden sorumludur.

(2) Bolum Staj Koordinator *nin gorevleri
a) Staj takvimini uygulamak,
b) Staj yerleri ile ilgili gerekli yazismalarin yapilmasini saglamak,
¢) Staj yapacak 6grencilere sigorta iglemleri igin bilgi vermek ve iglemleri takip etmek,
d) Staj degerlendirme agirliklarint duyurmak,
e) Staj dosyalarimi toplamak,
f) Staj not giriglerini yapmaktir.
UCUNCU BOLUM

Stajin Yiiriitiilmesi Ile Ilgili Hususlar

Staj Yapma Zorunlulugu

Madde 7

Ogrencilerin mezuniyete hak kazanabilmeleri igin bdliim programinda yer alan MiM 300 Staj
I ve MIM 400 Staj II kodlu stajlarin1 basariyla tamamlamalar1 zorunludur. Bu y6nergede belirtilen staj
yukiimliiliiklerini yerine getirmeyen ve yaptigi staj ¢alismalari basarili olarak degerlendirilmeyen
Ogrencilere mezuniyetleri ile ilgili hi¢ bir belge verilmez. Stajin1 tamamlamayan veya basarisiz sayilan
ogrenciler diger derslerinde basarili olsalar bile mezun olamazlar.

Staj Siiresi ve Zamani



Madde 8

(1) MiM 300 Santiye-Saha Calismas1 Staj1 4. yariy1l sonunda, MIM 400 Biiro-Tasarim Staj1 6.
yariy1l sonunda 30’ar is giinii olmak iizere gerceklestirilmek zorundadir. Toplam 60 is giinii olan stajlara
ait degerlendirme MIM 300 kodlu olarak 5. yariyilda, MIM 400 kodlu olarak 7. yartyilda not dokiim
belgesinde yer alir.

(2) Stajlarin, kesintisiz olarak egitim-6gretim donemi digsinda bir seferde yapilmasi esastir.
Ancak 6grenciler Boliim Staj Komisyonu’nun kabul ettigi durumlarda stajlarin1 egitim-6gretim donemi
disinda iki seferde gergeklestirebilirler. Stajlar fiilen ¢aligilan is giinii iizerinden degerlendirilir. Staj
yerlerinde Cumartesi giinleri de ¢alisacak 6grencilerin staj basvuru doneminde Cumartesi Giinii Caligma
Formunu (EK 6) doldurup Bolum Staj Komisyonu’na teslim etmeleri gerekir.

(3) Mezuniyet durumundaki Ogrenciler stajlarini  egitim-O0gretim  dénemi iginde
gercgeklestirebilirler.

(4) Ogrencilerin hastalik, resmi tatil, grev, is yerinin kapanmasi vb. gibi zorunlu nedenlerle staj
caligmalarina ara verdikleri giinler staj siiresinden sayilmaz.

(5) Madde 8 (4)’de belirtilen zorunlu nedenler disinda staj yeri degisiklik talebinde bulunan
ogrencilerin, daha ©6nce yaptiklari staj siireleri dikkate alinmaz. Ogrenciler; bu tir staj yeri
degisikliklerinde, staja yeniden baslamis olarak degerlendirilir.

Staj Yerinin Belirlenmesi
Madde 9

(1) Ogrenciler staj yapacaklar1 yer ile ilgili bilgilerin yer aldig1 formu (EK 1) B6lim Staj
Komisyonu’na Santiye-Saha Calismas1 Staj1 i¢in en geg 4. yariyil sonunda (derslerin kesildigi tarih son
tarihtir), Blro-Tasarim Staji1 i¢in en geg 6. yartyil sonunda (derslerin kesildigi tarih son tarihtir) teslim
etmek zorundadirlar. Bolim Staj Komisyonu degerlendirmesini yaptiktan sonra staj yeri kabul edilen
6grencilerin listesini ilgili yartyilda derslerin kesildigi tarihten itibaren 15 giin i¢inde ilan eder. Staj yeri
kabul edilmeyen &grenciler staj yeri kabul listesinin ilanini takip eden 15 giin i¢inde yeni bir staj yeri
bularak Boliim Staj Komisyonu’na bildirmek zorundadirlar.

(2) Staj yapacak 6grenci, staj yerini ve staj siiresini belirten Staj Bilgi Formunu staj yapacagi
kurumdaki staj yeri amirine imzalatarak Bélim Staj Komisyonu’na teslim eder. Bolum Staj Komisyonu
staj yerini ve staj siiresini onayladig1 takdirde Staj Bilgi Formunu Dekanliga gonderir. Dekanlik Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsamindaki ilgili madde uyarinca “is kazasi ve meslek
hastalig1” zorunlu sigortasi yapilmak iizere Staj Bilgi Formunu Personel Daire Baskanligi’na gonderir.
Ogrenci zorunlu sigortas1 yapildiktan ve Staj Sicil Fisi Boliim Staj Komisyonu tarafindan imzalandiktan
sonra stajina baglayabilir. Staj bitiminde Staj Sicil Fisi staj yapilan kurumdaki staj yeri amiri tarafindan
doldurulur ve Madde-11'de belirtilen ¢er¢cevede Dekanlik araciligiyla Boliim Staj Komisyonu’na iletilir.

(3) Ogrencinin zorunlu sigortasinin Universite tarafindan yapilabilmesi icin dgrencinin Sosyal
Giivenlik Kurumu’nda aktif kayitli olmamasi gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali goriindiigi (aktif
kayith oldugu) icin Universite tarafindan “is kazasi ve meslek hastalig1” sigortas1 yaptirilamayan
Ogrencilere ait staj bilgi formunda bu durum belirtilir. Yurtdisinda staj yapacak Ogrenciler, sigorta
islemlerinden kendileri sorumludur.

(4) Bir is yerinde staj yapan grenciye dogrudan dogruya is ve gérev veren ve onu denetleyen
kisi, o O0grencinin staj yeri amiridir. Her 6grenci stajmni bu yonerge, Boliim Staj Komisyonu ve bu
konuda alinmis kararlar gercevesi i¢inde ve is yerindeki staj yeri amiri tarafindan belirlenen ¢aligma
program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

(5) Bolim Staj Komisyonu’nun onaymi almak kaydiyla, stajin yurt i¢i veya yurt disinda
asagida belirtilen ilgili isletme/kurum ve alanlarda yapilmasi esastir:

Mimarlik biirolari, tasarim atolyeleri; mimari tasarim, yapim, yonetim, onarim ve lretim gibi
konularda etkinlik gosteren firma, kurulus veya organizasyonlar; biinyesinde bu konularin da yer aldigi
firma, kurulus veya organizasyonlar; kamu kurum ve kuruluslart (belediyelerin ilgili bdliimleri,
bakanliklarin veya bagli genel miidiirliikklerin ilgili birimleri veya kamu kurum ve kuruluslarmin ilgili
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birimleri); arkeolojik kazi alanlar1 veya tarihi sit alanlar1 veya tarihi yapilar; belgeleme, yiizey/alan
aragtirmalari ve projelendirme calismalari. Arastirma projelerinde yer alma, calistaylara ve yaz
okullarina katilma vb. (en az kesintisiz 5 is glinli olmak kaydiyla) B6liim Staj Komisyonu’nun onayi ile
staj kapsaminda degerlendirilebilir. Bunlar disinda kalan staj yerleri, Béliim Staj Komisyonu tarafindan
onaylanmak zorundadir.

(6) Stajlar, Santiye-Saha Caligmasi Staji ve Biiro-Tasarim Staji olmak iizere iki ayr1 donemde
gerceklestirilmek zorundadir. Santiye-Saha Calismasi Staji MIM 300, Biiro-Tasarim Staj1 MiM 400
olarak kodlanir.

a) MIM 300 Santiye-Saha Calismas: Stajinda 6grencilerin:

Tek yap1 veya yapi toplulugu veya cevre dlgeginde mimari yapim, onarim, iiretim ve yonetim
islerini veya arkeolojik kazi alanlar1 veya tarihi sit alanlarinda belgeleme veya yiizey/alan
aragtirmalarini veya tarihi yapilarda belgeleme galismalarini 6grenmeleri ve ayni zamanda var olan tim
maddi ve insan giicii potansiyellerini, bu potansiyeller arasindaki iliskileri tanimis olmalar1 ve sistemin
nasil isledigini kavramalar1 beklenmektedir.

Santiyede ¢ok sayida birbirinden farkli isler (kazi isleri, peyzaj isleri, insaat isleri; cat1 veya
ist ortii isleri, yahitim igleri, duvar isleri, doseme isleri, kaplama isleri, dograma ve cam isleri vb.)
yapilmaktadir. Benzer sekilde arkeolojik kazi alanlar1 veya tarihi sit alanlarinda cesitli igler (rolove,
buluntularin envanterlenmesi, koruma ve onarim isleri vb.) veya tarihi yapilarda gesitli isler (r6love,
koruma ve onarim isleri vb.) yapilmaktadir. Ogrencilerin Santiye-Saha Calismasi Staji sirasinda bu
islerden en az birini ayrintili bir sekilde 6grenmeleri ve bunun igin de staj siiresince ¢aligmalari
gerekmektedir.

b) MIM 400 Biiro-Tasarim Stajinda dgrencilerin:

Bilgi, beceri ve deneyimlerini arttirici ¢aligmalar yapmalar1 beklenmektedir. Staj sirasinda
Ogrencilerin gergek hayattaki tasarim ve projelendirme caligmalarini yerinde gérmeleri ve disiplinler
arasi etkinliklerde bulunarak tasarim ve projelendirme, onarim, iiretim ve yonetim gibi konularda yeni
kazanimlar edinmeleri esastir. Bliro-Tasarim Stajinin dgrencilerin egitimleri sirasinda edinmis olduklart
bilgi, beceri ve deneyimlerine katkida bulunmasi, ger¢ek hayat kosullariyla birlikte degerlendirildiginde
mezuniyet sonrasi meslek hayatinda yapabilecekleri isler ve galisabilecekleri alanlar konusunda yol
gosterici olmasi hedeflenmektedir.

(7) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulurlar. Ancak &grencilerin talep etmesi ve staj yeri
bildirme siiresini asmamas1 kosuluyla, staj yeri Boliim Staj Komisyonu tarafindan da arastirilabilir,
Onerilebilir ya da belirlenebilir.

Staj Dosyasina Yonelik Diizenlemeler
Madde 10
(1) Staj dosyasi, 6grencinin staj ¢alismalarini belgeledigi dosyadir.

(2) Ogrencinin her stajin sonunda bir staj raporu hazirlanmasi zorunludur. Staj dosyasi bu
raporun yani sira Ogrencinin staj siliresince yapti§i calismalarin ve ilgili c¢alismalarin gorsel
dokiimanlarini ve belgelerini icermelidir.

(3) Staj raporu Fakiilte ve/veya Boliim web sayfasinda ilan edilen asagidaki formata (EK 2)
uygun olarak hazirlanmak zorundadir.

a) Rapor bilgisayarda Times New Roman yazi karakteriyle, 12 punto, 1,5 satir aralig: ile
yazilacak ve A4 kagida basilarak dosya bigiminde sunulacaktir.

b) Raporda konu bagliklari igindekiler bolimiinde sayfa numarasi belirtilerek verilecektir.

c) Rapor ekler hari¢ 10 sayfadan az olmayacaktir.

d) Ekler ( tablolar, fotograflar, ¢izimler vb. dokiimanlar ve belgeler ) rapordan ayri tutulacak
ancak, rapor igerisinde anlatilan islerde eklere referans verilecektir.

e) Rapor ekleriyle birlikte bir CD igerisinde {izerinde staj tiirii ve 6grencinin adi soyadi yazil
bi¢imde bir CD kabi ile (alt1 siyah, iist kapag1 seffaf) teslim edilecektir. Bunun disindaki teslimler kabul
edilmeyecektir.



f) Rapor formatina uymayan raporlar iade edilecek ve 5 giin igerisinde diizeltilerek tekrar
teslim edilecektir. Rapor verilen sire i¢inde diizeltilmedigi takdirde staj basarisiz sayilacaktir.

(4) Staj dosyasmin staji takip eden yariy1l baslangicindan itibaren 3 hafta icinde hazirlanip,
Bolum Staj Koordinatdriine teslim edilmesi gerekmektedir.

(5) Staj dosyalar1 en son iglem gordiikleri tarihten itibaren 2 yil siire ile bolim arsivinde
tutulur. Bu siirenin bitiminden sonraki 1 ay iginde sahipleri tarafindan geri alinmayan staj dosyalar1
imha edilir.

Staj Sicil Fisi

Madde 11

(1) Stajin baslangicinda Bolim Staj Koordinatorii tarafindan verilecek resimli ve onayl Staj
Sicil Fisi (EK 3) 6grenci tarafindan staj yerine teslim edilmek zorundadir.

(2) Staj bitiminde staj yeri amiri tarafindan; 6grencinin devamu, ilgisi, basaris1 ve diger
durumlarina iligkin bilgiler Staj Sicil Fisine islenip imzalandiktan sonra, Staj Sicil Figinin staj yerinin

kasesini tasiyan kapali bir zarf igerisinde Ogrenci ile veya posta ile taahhiitlii olarak Dekanliga
gonderilmesi gerekmektedir.

(3) Ogrenci, Staj Sicil Fisinin staj yeri amiri tarafindan eksiksiz doldurulmasi ve stajin
bitiminde Dekanliga staj yerinin kasesini tagiyan kapali bir zarf icinde, staj yeri tarafindan posta ile
taahhiitlii olarak gonderilmesi veya kendisi tarafindan kapali bir sekilde getirilmesi islerini takip eder.

DORDUNCU BOLUM
Stajin Baslamasi, Denetlenmesi Ve Degerlendirilmesi

Staja Baslama
Madde 12

(1) Ogrenciler, staja bagladiktan sonraki 2 giin iginde, daha 6nce Bolim Staj Koordinatériince
aciklanan ve Fakiilte ve/veya Boliim web sayfasinda ilan edilen bilgileri, Bolim Staj Koordinatoriine
faks, e-mail vb. yolla yazili olarak iletmek zorundadirlar. Ogrenciler bu bilgileri iletmeden resmi olarak
staja baglamis sayilmazlar.

(2) Ogrenciler staja baslamadan &nce sigorta islemleri ile ilgili belgeleri hazirlayip, ilgili
mercilere teslim etmekle yukimlldiirler. Bunun i¢in Fakiilte Sekreteri ile gortisiilmesi gerekmektedir.

Staj Denetimi
Madde 13

(1) Ogrenciler stajlar1 sirasinda degisik sekillerde denetlenebilirler. Bu denetim, ilke olarak
Boliim Staj Komisyonu tarafindan yiiritiiliir. Ancak gerekli goriildiigii ve Boliim Bagkanligi’nca talep
edildigi takdirde, Dekanlik tarafindan Denetgi Ogretim Eleman1 grevlendirilebilir,

(2) Ogrenciler stajlar1 siiresince staj yerlerinde c¢aligma saatleri icinde Denetgi Ogretim
Elemani tarafindan en az bir kez staj yerine gidilerek denetlenir. Bu denetimlerde Yerinde Denetim
Formu (EK 4) doldurulur. Bu form denetim sonras1 Bolim Staj Koordinatoriine teslim edilir.

(3) Ogrenciler stajlar1 siiresince staj yerlerinde c¢aligma saatleri icinde Denetgi Ogretim
Elemani tarafindan en az ii¢ kez telefonla denetlenir. Bu denetimlerde Telefonla Denetim Formu (EK 5)
doldurulur. Telefonla denetimler bittikten sonra form Bolim Staj Koordinatoriine teslim edilir.

Stajin Degerlendirilmesi
Madde 14

(1) Ogrenciler, yaptiklari stajlar igin hazirladiklar staj dosyalarmi staj donemini takip eden
yariy1l baslangicindan itibaren en ge¢ 3 hafta icinde Bolim Staj Koordinatdriine teslim ederler.

(2) Bolim Staj Komisyonu staj donemini takip eden yariyil baslangicindan itibaren en geg 6
hafta i¢inde toplanarak staj dosyalarini inceler ve stajlarin basarili olup olmadiklarini karara baglar.
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(3) Staj not girisleri B6liim Staj Koordinatorii tarafindan yapilir.

(4) Staj degerlendirmelerinde; yerinde denetim ve/veya telefonla denetim form bilgileri ve staj
dosyalar birlikte ele alinir.

(5) Stajlar, Staj Uygulama Esaslarinin 14 (6) maddesinde belirtilen kriterler dikkate alinarak
degerlendirilir ve notlandirma Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin 19. maddesi uyarinca yapilir.

(6) Staj Degerlendirme Kriterleri: Staj Sicil Fisinde yer alan staj yeri amirinin Ogrenciyi
Degerlendirme Puani, Denetim Puani ve Staj Dosyasi Puanindan olugmaktadir. Degerlendirme
agirliklari, Staj Yeri Amirinin Ogrenciyi Degerlendirme Puani yiizde 30, Denetim Puani yiizdel0
( Denetim Puani yoksa bu yiizdelik dilim Staj Yeri Amirinin Ogrenciyi Degerlendirme Puanina eklenir)
ve Staj Dosyasi Puani ylizde 60°tir.

(7) Ogrencinin sunmus oldugu staj dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve
degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu gerekli gérdiigii hallerde, 6grenciyi staj ¢aligmalari hakkinda
bilgi almak {izere miilakata ¢agirabilir.

Stajin Gegersiz Sayilacagi Durumlar
Madde 15
(1) Staj asagidaki durumlarda gegersiz sayilir.

a) Yapilan denetimlerde (yerinde ve/veya telefonla denetimde) 6grencinin, gegerli sayilan bir
mazereti olmaksizin ya da staj yeri amirinin bilgisi diginda staj yerinde bulunmamast,

b) Staj slresinin ve staj zamanmin Staj Uygulama Esaslarmin 8. Maddesinde belirtilen
hususlara aykirilik gostermesi,

c) Stajin, Boliim Staj Komisyonu tarafindan onay verilmemis bir yerde yapilmig olmast,

d) Staj Sicil Fisinin ve staj dosyasmin Staj Uygulama Esaslarinin 10. ve 11. maddelerinde
belirtilen bi¢cimlerde hazirlanmamasi ve zamaninda teslim edilmemesi,

e) Birinci derecede akrabalarin (anne, baba, kardes) ¢alistig1 yerlerde staj yapilmasi

(2) Staj yeri amirinin Ogrencinin gdrevini geregi gibi yapmadigi ve/veya disiplinsiz
davranislarda bulundugu dogrultusunda gériis bildirmesi durumunda Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi uyarinca 6grenci uyart veya kinama cezasi ile cezalandirilir. Bu ceza stajin
siirmesine engel degildir. Okuldan uzaklagtirma cezast alinmasi durumunda, ceza alinan siirede staja
devam edilemez. Uzaklastirma cezasi sona erdiginde, devam edilemeyen sure staj stresine eklenerek
staj tamamlatilir. Ancak bu durumda stajin bitim tarihinin Staj Uygulama Esaslarinin 14. Madde
hikimlerine uygun olmasi gerekir.

(3) Staj dosyalar1 yetersiz goriilen, c¢agrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakatta
basarisiz olduklarina karar verilen dgrencilerin stajlar1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya
kismen gegersiz sayilabilir.

Staj Degerlendirme Sonucuna Itiraz
Madde 16

Staj degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri kapsaminda sonuglandirilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler



Ogrencilerin Sorumluluklar
Madde 17

(1) Ogrenciler, staj yaptiklari yerin kosullarma uymak ve Universite dgrencisi kimliginin
gerektirdigi sorumluluk bilinci ile davranmak zorundadirlar. Béyle davranmayan 6grenciler hakkinda
Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanur.

(2) Ogrenciler staj yaptiklari yerin disiplin kurallarina, tiiziik, yonetmelik vb. her tiirlii
mevzuatina uymak zorundadirlar. Bunlara uymayan 6grenciler hakkinda Yiksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(3) Ogrenciler, staj siiresince, staj yaptiklar1 yerde verecekleri tiim maddi ve manevi
zararlardan kendileri sorumludurlar.

(4) Ogrencilerin staj yaptiklar1 yerle olan mali iliskileri Universiteyi baglamaz.
(5) Yurt disinda staj yapacak dgrenciler igin de bu esaslar aynen gegerlidir.
Yatay ya da Dikey Gegisle Gelen Ogrencilerin Stajlar1 ve Muafiyet
Madde 18

(1) Yatay ya da dikey gecisle boliime kayit yaptiran bir 6grenci, kayit oldugu ilk yariyilin
sonuna kadar daha 6nceki Yiiksek Ogretim Kurumunda yapmis oldugu staj igin muaf olmak istegiyle
Boliim Staj Komisyonu’na bagvuruda bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti i¢in Bolim Staj Komisyonu’na bagvuruda bulunan 6grenci, daha once
yapmis oldugu staji resmi evrak ile belgelemek zorundadir.

(3) Bolim Staj Komisyonu, dgrencinin stajdan muaf olup olmayacagini veya ne kadarmdan
muaf olacagini degerlendirir. Bu degerlendirme, Bolim Baskanligi’nin goriisii ile Fakiilte YOnetim
Kurulu tarafindan karara baglanir. Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile 6grenci stajdan veya bir kismindan
muaf olur. Ogrencinin stajmn bir kismindan muaf olmasi halinde kalan staj dgrenciye tamamlatilir.

Staj Yerinin Degistirilmesi
Madde 19
(1) Staj yerinin degistirilmesi zorunlu ve zorunlu olmayan nedenlere gore farkli degerlendirilir.

(2) Staj yerinin madde 8 (4)’de belirtilen zorunlu nedenlerle degistirilmek istenmesi
durumunda 6grenci bir dilekge ile Boliim Staj Komisyonu’na bagvurur. Boliim Staj Komisyonu staj yeri
ile ilgili ortaya ¢ikan zorunlu durumu degerlendirerek Boliim Baskanligi’na sunar. Bu degerlendirme
Boliim Bagkanligi’nin goriisii ile Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Staj yerinin
degistirilmesinin Fakiilte Y6netim Kurulu tarafindan onaylanmasi durumunda, toplam staj siiresinden o
giine kadar yapilmis olan staj siiresi diigiiriilerek 6grencinin staj1 yeni staj yerinde tamamlatilir.

(3) Staj yerinin zorunlu olmayan bir nedenle degistirilmek istenmesi durumunda 6grenci bir
dilek¢e ile Bolim Staj Komisyonu’na basvurur. Boliim Staj Komisyonu 6grencinin dilekgesini
degerlendirerek Boliim Bagkanligi’na sunar. Bu degerlendirme Boliim Baskanligi’nin goriisii ile Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. Staj yerinin degistirilmesinin Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanmasi durumunda 6grenci yeni staj yerinde staja baslar. Bu durumda daha 6nce yapilan
stajin siiresi dikkate alinmaz. Ogrenci staja yeni baslamis olarak degerlendirilir.

Stajin Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri

Madde 20

(1) Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak igin yalniz staji kalan 6grenciler igin:
a) Stajlarinin bitiminde egitim-6gretim yariyili baglamamissa staj bitirme tarihi,

b) Stajlarinin bitiminde egitim-6gretim yariyili baglamigsa yariyil sonu tarihi, mezuniyet tarihi
olarak kabul edilir.



(2) Ogrencilerin staj durumlan ile ilgili tiim belgeler (staj dosyalari hari¢) Bolim Staj
Komisyonu’nca 6grencilerin mezuniyetlerine kadar saklanir.

Yurarluk
Madde 21
Staj Uygulama Esaslar Fakiilte Kurulu tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.
Uygulama
Madde 22

Staj Uygulama Esaslarinda yer almayan hususlar i¢in Baskent Universitesi Giizel Sanatlar
Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve Bagkent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yurutme
Madde 23

Staj Uygulama Esaslar1 Baskent Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi
Dekani tarafindan yiiriitiiliir.

EK-1

BASKENT UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR TASARIM MiMARLIK
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FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU
STAJ YERiIi KABUL FORMU

PROGRAM: MIMARLIK STAJ BASLANGIC TARIHI:

STAJTURU: [ SANTIYE-SAHA CALISMASI LI BURO-TASARIM

OGRENCININ
ADI, SOYADI:
ADRESI:

TELEFONU:

OGRENCININ STAJ YAPACAGI ISLETMENIN / KURUMUN
ADI:
ADRESI:

TELEFONU:

FAKSI:

EMAILI:

WEBI:

STAJ YERI AMIRININ ADI, SOYADI:

OGRENCININ STAJ YERINDEKI GOREVININ ICERIGI VE KAPSAMI:

Baskent Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliim Bagkanligi’na

v
Bolimiiniiz  6grencilerinden  .........cccceeoveiennee. §1 0} 11 IO R nin isletmemizde /
kurumumuzda  staj yapma  istegi uygun  bulunmustur.  Ilgili = O6grenci  isletmemizde /

kurumumuzda ..........ccooceneee. Lo tarihleri arasinda staj yapabilecektir.

Geregi igin bilgilerinize arz ederim.
(Ad,Soyad, imza)

BOLUM STAJ KOMISYONU’NUN ONAYI
(Bu kisim_Boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.)
KOORDINATOR:

UYE:

UYE:




EK-2
BASKENT UNIVERSITESI

GUZEL SANATLAR TASARIM MIMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU
STAJ RAPORU FORMATI

1. Icindekiler

2. Giris (Calismanin amaci, yontemi, staj yerinin bulunmasi, segilmesi hakkinda bilgiler

yazilacaktir.)

3. Isletme / Kurum Hakkinda Bilgi (Isletme / Kurum bilgileri yazilacaktir.)

a.
b.

C.

Isletmenin / Kurumun Ad1, Adresi

Genel Bilgi (Web sayfasindan kopyalanmayacak, 10 satirt ge¢gmeyecektir,)
Calisanlar Hakkinda Bilgi (Isletmede/Kurumda calisan sayisi, calisma
alanlary, egitimleri vb. yazilacaktir.)

Arac-Gere¢ Ekipman Bilgisi (Isletmede/Kurumda kullanilan arag-gereg,
ekipman vb.yazilacaktir.)

Uygulama / Hizmet Bilgisi (Isletmenin / Kurumun  uygulamalari veya

hizmetleri hakkinda bilgiler yazilacaktir.)

4. Calisma Programi (Calismanin zamanlama bilgileri asagidaki basliklar géz oniine

alarak tiim detaylariyla yazilacaktir,)

a.

Ustlenilen gérev ve islerin tanimlanmasi. (Her gérev ve isin tanimi ayri ayri
yapilacaktir.)

Ustlenilen islerin zaman ¢izelgesi (Islerin hangi adimlarda ve hangi
zamanlarda yapildig ayri ayri yazilacaktir.)

Islere Katilim ve Katki (Hangi islere hangi asamalara katilim saglandigi ve

katkilar ayrt ayri yazilacaktir.)

5. Sonug ve Gériisler (Staj siiresince edinilen deneyimler, staj yapilan Isletme /Kurum ve

alanlarla ilgili goriigler yazilacaktir.)

6. EKler (Yukarida tamimlanan basliklar disinda , dogrudan basliklarda yer almayan

tablolar, fotograflar, ¢izimler vb. ilgili dokiimanlar ve belgeler baslhklar halinde

yazilacaktir.)
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EK-3

BASKENT UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR TASARIM VE

MIMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU
STAJ SICIL Fisi
OGRENCININ FOTO
ADI, SOYADI:
ADRESI:
TELEFONU: _
STAJTURU L] SANTIYE-SAHA CALISMASI STAJ BASLANGIC TARIHI
L] BURO-TASARIM

OGRENCININ STAJ YAPACAGI ISLETMENIN / KURUMUN
ADI:
ADRESI:

TELEFONU:

FAKSI:

EMAILI:

WEBI:

STAJ YERI AMIRININ ADI, SOYADI:

OGRENCININ STAJ YERINDEKI GOREVININ ICERIGI VE KAPSAMI:

BOLUM STAJ KOMISYONU’NUN ONAYT:
(Bu kisim Boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.)

KOORDINATOR UYE UYE

OGRENCI PERFORMANS DEGERLENDIRMESI
(Bu bdliim staj yeri amiri tarafindan doldurulacak, asagidaki maddelerde yer alan hususlar 10 tizerinden degerlendirilecektir.)

OGRENCININ STAJA DEVAMLILIGI:
OGRENCININ KONUYA ILGiSI:
OGRENCININ ISLETMEYE / KURUMA KATKISI:

Baskent Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Béliim Baskanligi’na

e
Boliimiiniiz 6grencilerinden...............ccu..e.. 10 10 1) TP isletmemizde /
kurumumuzda ......c..cocceennennneee oo, tarihleri arasinda stajini tamamlamstir. Konuyla ilgili

degerlendirmemiz yukarida yer almaktadir.

Bilgilerinize arz ederim.
(Ad, Soyad, imza )

BOLUM STAJ KOMISYONU’NUN ONAYT: ] BASARILI L] BASARISIZ
(Bu boliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.)

KOORDINATOR UYE UYE
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BASKENT UNiVERSITESI

GUZEL SANATLAR TASARIM VE MiMARLIK FAKULTESI
MiMARLIK BOLUMU

STAJ YERINDE DENETLEME FORMU

Isletmenin/Kurumun Ada :
Adresi:

Telefonu:
Faksi:

Staj Yeri Amirinin Ad1, Soyadi :

Ogrencinin Ad1, Soyadi:
Ogrencinin Calistig1 Boliim:

Ogrenci staj yerinde midir?
Ogrenci staj yerinde yoksa, yetkilinin yaptigi agiklamay1 yaziniz.

Liitfen yapilan denetimde asagida belirtilen kriterleri goz dniinde bulundurunuz

EK-4

1. Standart Cok Iyi Tyi Yeterli Zayf
(%) 4) 3 )

Cok
Zayf
()

1.1. Isletme Kosullaria Uygun Giyim

1.2. ise Devam Ve Dakiklik

1.3. izin, Dinlenme Konusunda Kurallara Uyum

2. iletisim

2.1. Amirlerle

2.2. Is Arkadaslariyla

3. Davranis

3.1. ise Kars1 ilgi Diizeyi

3.2. Sorumluluk Ustlenme Yetenegi

3.3. Verilen Gorev Ve Talimatlan Yerine Getirme
Bilinci

3.4. Elestiriye A¢ik Olma Diizeyi

Yoneticinin Diisiince Ve Onerileri

Denet¢i Ogretim Elemaninin Diisiince Ve Onerileri

Denetimi Yapan Ogretim Elemanimin
Adi-Soyad: :

Tarih :

Saat :

imza :
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EK-5

BASKENT UNiVERSITESI

GUZEL SANATLAR TASARIM VE MiMARLIK FAKULTESI
MiMARLIK BOLUMU

STAJ TELEFONLA DENETLEME FORMU

Isletmenin/Kurumun Ada :
Adresi:

Telefonu:
Faksi:

Staj Yeri Amirinin Adi, Soyad: :

Ogrencinin Adi, Soyadu:
Ogrencinin Calistig1 Bolim:

Tarih Saat Durum Ogrenci Yerinde Degilse Yapilan ‘Denetim Yapan
Aciklama Ogretim Elemani

[ ] Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ 1 Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ 1 Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ 1 Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ ] Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ ] Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ ] Yerinde
[ ] Yerinde degil

[ ] Yerinde
[ ] Yerinde degil
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EK-6

BASKENT UNIVERSITESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ KOMISYONU’NA,

vl . 120..
............................... numaralt  OZrenciniZ ........cccceveeeiienieeiienieeieesee e, ZOTUNIU
S1F:1101 1 RO  eerteereeeenteeneeans tarihleri arasinda santiyemiz/biiromuz biinyesinde

yapacaktir. Santiyemiz/bliromuz cumartesi gilinleri de tam giin mesai yaptigindan 6grenciniz

staj1 sliresince cumartesi giinleri de santiyemiz/biiromuzda staj yapabilir.

Santiye/Biiro Yetkilisi

Imza/Kase
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