BASKENT UNIiVERSITESI

GUZEL SANATLAR TASARIM VE MIMARLIK FAKULTESI
icMimarlik ve Cevre Tasarimi Bolimii Staj Yonergesi

BIiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar
Amag

Madde 1- Bu yonerge, i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Lisans 6grencilerinin staj islemlerini yuriitmek, staj
esaslarin1 diizenlemek icin hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Lisans programina kayitli 6grencilerin, mezuniyete
hak kazanabilmeleri igin, gerekli teorik ve pratik dersleri tamamlamalarinin yan: sira, 6grenimleri ile ilgili
konularda faaliyet gésteren 6zel ve/veya kamu kuruluslarinda yapmak zorunda olduklari, G¢lnci yariyil ile
yedinci yariy1l arasinda, kredisiz olarak alian, besinci ve yedinci yariyilda transkriptte yer alan, IMB 300
ve IMB 400 kodlu staj derslerini ve staj esaslarin1 kapsar.

Tanimlar
Madde 3- Bu yonetmelikte adi1 gegen;

Staj: Ogrencilerin egitimleri kapsaminda kuramsal ve uygulamali derslerde edindikleri bilgi ve
becerilerini gercek tasarim, yapim, yonetim ve Uretim sureclerinde pekistirmelerini ve bu sireglerde ortaya
¢ikan 6zgin durumlarla egitimlerine yon vermelerini saglayan faaliyetleri,

Staj Komisyonu: Ogretim elemanlarindan olusan staj komisyonunu,
Stajer Ogrenci: Staj yonergesi esaslarina gore staj yapacak égrenciyi,
Staj Raporu: Staj ¢calismalar1 sirasinda diizenlenecek belgeleri,
Firma: Staj calismasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum, kurulusunu,
ifade eder.

IKINCIBOLUM

Genel Hukimler

Staj islerinin Yurutilmesi

Madde 4- Staj isleri i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarmm “Staj Komisyonu” tarafindan yonerge esaslarina
uygun olarak yarutultr.

Staj Komisyonu ve Gorev Suresi

Madde 5- Staj komisyonu bolim akademik kurulu tarafindan o6gretim elemanlari arasindan
gorevlendirilen bir bagskan ve iki Uye olmak lzere (¢ kisiden olusur. Komisyonun goérev suresi dort yildir.

Staj Komisyonunun Gdrevleri

Madde 6- a) Staj islerinin aksamadan yurdtulmesi icin gerekli gordigl onerileri Bolum Kurulu’na
getirmek.

b) Bolumiin stajla ilgili kararlarina uygun olarak staj programlarini yapmak ve yuritmek.

¢) Cesitli kuruluslardan Bolimin egitim ve 6gretim programina uygun staj yerlerinin bulunmasina
yardime1 olmak.

d) Ogrencilerin bulduklar staj yerlerini inceleyerek uygun olup olmadigina karar vermek.
e) Ogrencilerin staj ¢aligmalarin1 diizenlemek, kontrol etmek, degerlendirmek.
Staj Alanlari

Madde 7- Staj komisyonunun onayimi almak kaydiyla, stajin yurtici ve/veya yurtdisinda asagida
Onerilen alanlarda yapilmasi s6z konusudur:

I¢ mimarlik biirolari; Proje yonetim firmalari;Yap1 denetim firmalar1; Insaat firmalari merkez 6rgiiti;
Insaat firmalar: santiyeleri; I¢ mekan elemanlar: satis birimleri ve atolyeleri; Fabrikalar; Kamu kuruluslart
(belediyelerin ilgili boélumleri, bakanliklarin veya bagli genel muduarluklerin ilgili birimleri ve ilgili diger
kamu kuruluslarinin biro hizmetleri birimleri); Cesitli kuruluslarin diizenledikleri tasarimla ilgili ¢alistaylar,
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yaz okullar1 veya diger mesleki etkinlikler, arkeolojik kazi alanlarinda ve/veya tarihi sit alanlarinda ve/veya
tarihi yapilarda i¢c mekanlar1 belgeleme, ylizey/alan arastirmalari.

Bu alanlar disinda kalan isyeri ve kurumsal staj yerleri onerileri, staj komisyonunun degerlendirmesine
tabidir.

Staj Bicimleri

Madde 8- Stajlar, “santiye-atolye-sanayi” ve “blro-tasarim” stajlari olmak Uzere iki asamada
gerceklestirilmelidir. Santiye-atélye-sanayi staji IMB 300, biiro-tasarim staji ise IMB 400 olarak kodlanir.

Staj Yerlerinin Belirlenmesi ve Kabull

Madde 9- Staj yapilacak yerin staj komisyonu tarafindan uygun gorilerek kabul edilmesi gereklidir.
Bu amagla 6grenci staj yapmak istedigi yerin genel 6zelliklerinin tanitildigi ve staj yapilacak yerdeki
yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten yaziy1 iceren staj yeri kabul formunu (Ek-1) Staj
Komisyonu’na teslim etmelidir. Staj Komisyonu degerlendirmesini yaptiktan sonra staj yeri kabul
edilen Ogrencilerin listesini ilan edecektir. Staj yeri kabul edilmeyen o6grenciler yeni bir yer bularak Staj
Komisyonu’na bildirmek zorundadirlar.

Staj Siresi ve Dénemleri

Madde 10- Staj siireleri “santiye-at6lye-sanayi” ve “buro-tasarim” stajlari icin 30’ar is giini olmak Uzere
iki ayr donemde gerceklestirilmelidir. Ogrenci, toplam 60 is gini olan stajlarim 3.Yariy1l sonundan, 7.Yariyil
sonuna kadar tamamlamalidir. IMB 300 ve IMB 400 olarak kodlanan stajlar transkriptte 5. ve 7. dénemlerde
gosterilir.

isyeri Disiplini
Madde 11- Ogrenciler staj calismalari siiresince calistiklar1 kurulusun her tirlii mevzuat, disiplin,

yonetmelik ve ¢alisma kosullarina aynen uymak zorundadir. Bunlara uymayanlarin stajlar1 gecersiz sayilir ve
gerekirse disiplin sorusturmasi agilir.

Her staj sonunda isyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak standart staj belgesi, 6grenci araciligiyla degil,
staj yeri tarafindan kapal olarak bdlime génderilecektir.

Is Yerinin Staji Degerlendirmesi ve Onay1

Madde 12- Her staj sonunda igyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak is yeri staj degerlendirme belgesi
(Ek-2), 6grenci araciligiyla degil, staj yeri tarafindan kapali olarak posta yoluyla bélime gonderilecektir. Bu
belge stajin is yeri tarafindan onaylandigini gosteren yasal belge olarak kabul edilir.

Staj Dosyalarimin Hazirlanma Esaslari

Madde 13- Staj dosyalari, 6grencinin staj deneyimlerini ve ¢aligmalarin1 aktaran belge ve dokiimanlari
icermelidir. Staj dosyalarmin hazirlanmasinda Bo6lim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanacak Rapor
Formatina (EK-3) uyulmalidir.

Staj Raporunun Staj Komisyonuna Teslimi

Madde 14- Stajim1 tamamlayan 6grenci staji takip eden yariyil baslangicindan itibaren 4 hafta iginde
yaptig1 stajla ilgili yonergede tanimlanan sekilde staj raporunu hazirlayip, staj komisyonuna teslim etmek
zorundadir.

Staj Raporunun Degerlendirilmesi

Madde 15- Staj komisyonu, 6grencinin staj raporunu inceleyip degerlendirerek stajin gegerli olup
olmadigina iliskin kararin1 verir. Degerlendirmelerde stajin igerigi, 6grencinin katilim dizeyi, ve rapor
format: esas almir. Staji degerlendirmek igin “Bagarili” ve “Basarisiz” olmak Uzere iki not kullanilir,
basgarisizlik durumunda staj tekrarlanir. Sonuglar staj degerlendirme formuna (EKk-4) islenir.

Staj Raporunun Bolime Teslimi

Madde 16- Stajyerlerin, staj yerindeki ¢alismalar1 hakkindaki basar1 durumu ve degerlendirmeyi igeren
staj yOneticisinin raporu, staj raporuna eklenerek Bolim baskanligina sunulur.

Staj Belgelerinin Saklanmasi

Madde 17- Ogrencilerin staj durumu ile ilgili tim belgeler komisyonca 6grencinin danismanina teslim
edilir ve dosyasinda saklanir.

Yatay ve Dikey Gecis Durumunda Staj Gegerliligi

Madde 18- Yatay gegis durumunda ogrencinin geldigi Universite-fakllte-b6lim onayr almis staj
dosyalarinin staj komisyonuna sunulmasi ve onay almasi: durumunda 6grenci stajdan muaf tutulacaktir.
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Dikey gegisle gelen 6grencilerde yaptiklar: stajin bir kismi ya da tamami staj komisyonu onayi ile kabul
edilebilir, eksik gorulen staj tamamlatilacaktir.

Stajin Tamamlanmasi

Madde 19- Mezuniyet icin IMB 300 ve IMB 400 kodlu kredisiz zorunlu olan stajin
tamamlanmasi gereklidir. Staji tamamlanmayan ve onaylanmayan 6grenciye mezuniyet belgesi verilmez.

Yurarlulik

Madde 20- Bu yonerge Baskent Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakultesi Yonetim
Kurulu tarafindan onaylandig: tarihte yurirliiliige girer ve Bagkent Universitesi Glizel Sanatlar Tasarim ve
Mimarlik Fakultesi Dekani tarafindan yaratalar.
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