BASKENT UNIVERSITESI
KURUMSAL ILETiSIM KOORDINATORLUGU
(BU-KIK)YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac¢ Kapsam ve Dayanak

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Baskent Universitesi i¢ ve dis paydaslari ile iletisimin
artirilmasi ve tanitimu ile ilgili olarak yiiriitiilen halkla iliskiler, medya, tasarim ve protokol
alanindaki faaliyetler arasinda koordinasyonu saglamak, islevselligi ve iiretkenligi artirmak,
sorunlarin giderilmesi i¢in gerekli planlama, uygulama, denetim ve arsivleme gorevlerini
yerine getirmek amaciyla olusturulan "Baskent Universitesi Kurumsal Iletisim
Koordinatorliigii"niin kurulus ve ¢alisma esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge "Baskent Universitesi Kurumsal Iletisim Koordinatdrliigii"niin
nitelikleri, organlari ve isleyisi ile ilgili genel ilkeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge; 31.12.2005 tarih ve 26040 sayr ile Resmi Gazete'de
yayinlanarak yiirlirlige giren Vakif Yiksekogretim Kurumlar1 Ydnetmeligi'nin 5 ve 8 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKiNCi BOLUM

Tammlar Organlar ve Nitelikler
Tamumlar
Madde 4- Bu yonergede gecen;
a) Universite: Baskent Universitesini ;
b) Rektor: Baskent Universitesi Rektoriinii;
¢) Rektor Yardimcisi: BU-KIK faaliyetlerinden sorumlu Rektdr Yardimcisini;
d) Dekan: Iletisim Fakiiltesi Dekanini;
e) Dekan Yardimasi: {letisim Fakiiltesi Dekan Yardimcisini;
f) BU-KIK: Baskent Universitesi Kurumsal Iletisim Koordinatdrliigiinii;
g) Koordinatér: BU-KIK Koordinatoriinii;
h) Koordinatér Yardimeisi: BU-KIK Koordinatoriiniin yardimcisini;

1) Birim Sorumlusu: Stratejik Planlama Birimi, Tasarim Birimi, Medya Birimi,
Protokol Birimi ve Arsiv ve Koordinasyon Birimi Sorumlularin;

j) Birim Temsilcisi: Universitenin Fakiilte ve Meslek Yiiksek Okullar1 ile Enstitiiler
biinyesinde faaliyet yiiriiten BU-KIK temsilcilerini,

ifade eder.



BU-KIK Gorevleri

Madde 5- Baskent Universitesi ' nin kurumsal iletisim faaliyetleri ile ilgili olarak
fletisim Fakiiltesi Dekam ve ilgili Boliim Baskanliklar1 ile isbirligi igeri sind e, Iletisim
Tasarimi Bolim Baskanligi ve Radyo Televizyon ve Sinema Boliim Baskanliginin tasarim ve
stiidyo olanaklarindan faydalanmak iizere olusturulan (BU-KiK) " Baskent Universitesi
Kurumsal letisim Koordinatorliigii”, asagidaki alanlarda ¢alismalar yiiriitiir.

a) Universite' nin Kurumsal Iletisim faaliyetleri ile ilgili Rektorliik Makaminca
ihtiya¢ duyulan faaliyetler igin gerekli koordinasyon ve isbirligini saglamak,

b) Universite' nin Kurumsal Iletisim faaliyetlerinin etkinligini artirmak,

¢) Universite' nin Kurumsal Iletisim faaliyetlerinin giincelliginin ve yeterliliginin
denetlenmesini saglamak,

d) Universite biinyesinde Kurumsal Iletisim alaninda faaliyet yiiriiten birimlerle
isbirligi ve koordinasyon saglanarak projeler olusturmak,

e) Birim Temsilcileri arasindaki gerekli koordinasyon ve isbirligini saglamak ,

f)  Universite biinyesinde Kurumsal iletisim alaninda faaliyet yiiriiten birimlerin
yasanan sorunlarin giderilm esi amaciyla ortak degerlendirmelerde bulunmak ve onlemler
gelistirmek.

Organlar
Madde 6- BU-KIK' in organlar1 sunlardir:
a) Koordinator
b) Koordinatér Yardimcisi
c) Stratejik Planlama Birimi
d) Tasarim Birimi
e)  Medya Birimi
f) Protokol Birimi
g) Arsiv ve Koordinasyon Birimi

h)  Danigma ve Degerlendirme Kurulu

Koordinator

Madde 7- Koordinator, Danisma ve Degerlendirme Kurulu Uyelerinin énerdigi isimler
arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilir.

Madde 8- Koordinatoriin gorevleri sunlardir:
a) Bu yone rge esaslarina gore BU-KIK'i yonetmek,
b) BU-KIK' in faaliyetleri ile ilgili olarak dortayda bir Rektdr'e rapor sunmak,

c)  BU-KIK'in faaliyetleri ile ilgili olarak her ay ilgili Rektdr Yardimcisina rapor
sunmak,
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d) BU-KIK' in faaliyetleri ile ilgili biinyesinde faaliyet yiiriiten birimlerin
sorumlular ile diizenli goriismeler yapmak. Yiriitiilen tanitim faaliyetlerine iliskin olarak
birimlerin proje 6nerilerini almak ve onerileri Rektor Yardimeisi ile paylagmak.

e)  Universite biinyesinde hizmet veren sosyal medya iceriklerine iliskin geri
bildirimleri degerlendirmek,

f) Universite biinyesinde tamtim alaninda faaliyet yiiriiten diger birimlerle
isbirligini saglamak ve gelistirmek,

g) Birim Temsilcileri ile diizenli olarak toplantilar yapmak,
h)  Danisma ve Degerlendirme Kumlu'nun 6nerilerini Rektorliige sunmak,

i)  Rektorliik Makamimin verdigi gorevleri yerine getirmek,

Stratejik Planlama Birimi

Madde 9- Universite' nin i¢ ve dis paydaslar ile iliskileri a¢isindan ihtiya¢ duyulan
projelerin hazirlanmasini iistlenen birim sorumlusu , koordinatér ve diger birimlerin
sorumlulari ile isbirligi ve koordine iginde faaliyet yiiriitiir. Universite'nin bagli birimlerinin
sundugu hizmet/iriinle rin taniim ve pazarlama stratejilerini yorumlamak ve gelistirmek
amaciyla yaratici ¢oziimlerin olusturulmasini saglar.

Birim sorumlusu , Universite'nin kurumsal iletisimi ile ilgili diger birimlerin yiiriitecegi
ve gelistirecegi projelere danismanlik yapar. Sunulan profesyonel destek sayesinde,
stirdiriilebilir ve etkin bir iletisimin ger¢eklesmesine imkan saglar. Hedef kitlenin davranis,
beklenti , istek ve ihtiyaglarini belirler.

Tasarim Birimi

Madde 10- Universite'nin tanitim faaliyetlerinin gergeklesmesinde ihtiya¢ duyulan
profesyonel tasarim destegini sunar. Birim sorumlusu, yiiriitiilen tasarim faaliyetlerini iletisim
Tasarimi Bolim Bagkanligir ile igbirligi ve koordine iginde Boliim'iin olanaklarindan
faydalanarak gergeklestirir.

Universite'nin kurumsal kimlik gelistirme caligmalarina yonelik projeler hazirlar.
Universite'nin kurum i¢i ve kurumlararasi yaymn, katalog ve tamitim siireclerini Rektdr
Yardimcisindan gelecek bildirimler dogrultusunda ve belirlenen siire igerisinde
gergeklestirilmesini saglar.

Medya Birimi

Madde 11- Universite'nin internet alaninda sosyal medya uygulamalari ile
goriiniirliigiinii ve tanmirh@mi saglar. Hazirlanan projeler sayesinde Universite'nin kurumsal
imajin1 gelistirecek faaliyetler yiiriitiir.

Kurumsal kiiltiiriin gelisimine katki saglayacak faaliyetler ile birlikte yazili ve gorsel
basina iligkin hazirlik , diizenleme ve yayin siireglerini takip eder.

Protokol Birimi

Madde 12- Univer site' nin kurumlararas: isbirligi ¢ercevesinde gerceklestirilen
etkinlikler kapsaminda ihtiya¢ duyulan faaliyetleri organize eder. Rektorlik makaminin

l

3 P



uygun gorecegi konularda ve zamanlarda Koordinatorliik biinyesindeki birimler ile igbirligi
iginde tanitim faaliyetler ine destek saglar.

Kurumsal iletisim kapsaminda hizmet faaliyetlerinin kalite diizeylerinin gelistirilmesi ,
ulusal ve uluslararasi Olgekte tanitim siireglerine destek sunumu ile deger iiretiminin
gerceklestirilmesine katki saglar.

Arsiv ve Koordin asyon Birimi

Madde 13- Koordinatorliik biinyesinde paylasilan bilgi ve belgelerin  kurumsal
hafizanin olusturulmasina imkan saglayacak sekilde saklanmasini ve korunmasini saglar.
Gerektiginde Universite' nin ve Koordinatdrliik bagli Birimlerinin kullanimma sunar. Yapilan
isboliimli ve planlama kapsaminda belirlenen bilgi, belge ve hizmet akisina uygun olarak
islerin zamaninda yapilmasini saglayacak dagilimi planlar ve takip eder.

Damsma ve Degerlendirme Kurulu

Madde 14- Damisma ve Degerlendirme Kurulu Uyeleri; Rektér Yardimcisi, Dekan,
Dekan Yardimcisi, Koordinator ile Halkla iliskiler ve Tanitim Bolimii Baskani, Iletisim
Tasarimi Boliimii Bagkani, Radyo Televizyon ve Sinema Boliimii Bagkani, Saghk Kiiltiir ve
Spor Dairesi Baskani, Uluslararas1 iliskiler ve Degisim Programlan Koordinatorii, Tanitim
Ofisi Temsilcisi, Kariyer Yonlendirme Merkezi Temsilcisi, Mezunlar Dernegi Baskani  ve
Ogrenci Konseyi Bagkanindan olusur.

Danisma ve Degerlendirme Kurulu, yilda iki kez olmak {izere diizenli toplanir.
Gerektiginde kurul iiyel erine dnceden bilgi vermek suretiyle dzel giindemle de toplanabilir. BU-
KIK ¢alismalar1 ve sonuclarini degerlendirir. Universitenin tanitim faaliyeti alanlarma iliskin
projelerin hazirlanmasina oOnciiliik eder. Gelecek doneme iliskin giindemi belirler ve alinan
kararlar yazili rapora donistiirtiliir.

UCUNCU BOLUM
Yiiriirliikk ve Yiiriitme

Yiiriirliik

Madde 15- Bu yonerge, Baskent Universitesi Rektorii tarafindan onaylandigi tarihte
yirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 16- Bu y&nerge hiikiimlerini Baskent Universitesi Rektdrii yiiritiir.

Uygundur.
93/02/2017

A
Prof. Dr. Ali
Rektor



