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EĞİTİM FAKÜLTESİ

 DERS BİLDİRİM FORMU
 1. İsim :   Bilgisayara Giriş ve Kullanımı
2. Tanım : Bilgisayar dünyasında yeni giriş yapan öğrencilere yönelik başlangıç aşamasını oluşturmak ve bilgisayar kullanımının en iyi biçimde öğrenilmesini sağlamaktır. Bilgisayarın tarihçesi, kullanım alanları ve bileşenlerini kapsayan temel bilgisayar bilgilerini kavrayabilme, Ms-Office (Word, Excel, Access) yazılımlarını  özellikleri doğrultusunda etkin ve verimli kullanabilme,  meslek yaşantıları boyunca ihtiyaç duyulacak basit programlama uygulamaları hazırlama, eğitim yazılımlarının (software) hakında bilgi edinmek.
3. Düzey 

   a-Önkoşul:    yok

         b- Hedefler ve Amaçlar.
  
Dersin sonunda  aşağıdaki davranışları kazanabilmesi hedeflenmektedir.  
·   Bilgisayarın tarihi gelişimi hakkında bilgi edinme, 

·  Bilgisayarı oluşturan temel bileşenleri(hardware ve software) tanıma, 

·  Bilgisayar sistemini oluşturan parçaların(CPU, girdi-çıktı araçları, bellek)      işlevlerini   kavrama, 

· Windows işletim sistemini özelliklerine uygun kullanma 

· Microsoft Word yazım editörünün kullanım alanlarını öğrenme, 

·  Microsoft Word standart, biçimlendirme,  çizim, WordArt araç çubuklarının kullanımını kavrama, 

· Microsoft Excel, elektronik tablolama programının kullanım alanlarını öğrenme, 

·  Microsoft Excel ile tablolar yaratma, 

·  Microsoft Excel ile matematiksel ve mantıksal  işlemleri uygulama, 

·   Microsoft Excel ile grafik oluşturma,  verilen grafiklerinin verilerini hazırlama, 

·  Microsoft Power Point kullanarak sunu hazırlama,

·  Microsoft Access ile veri tabanı programında çalışma, 

· Temel Internet servislerini kullanarak uygulama yapma,
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4. Zorunlu ve seçmeli dersler: Zorunlu ders 

5. Öğretim Elemanları :Öğr.Grv Şüheda GÜRAY
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6.Süre:

1. Hafta (4 ders saati)

Bilgisayara Giriş 
  

1.       Temel Bilgisayar Bilgileri 

1.1.     Bilgisayar kullanımına ve bilgisine yönelik sınıf içi bilgi alışverişi, 

1.2.      Bilgisayar nedir? 

1.3.     Bilgisayarın günümüz teknolojisindeki yeri ve önemi 

1.5.      Bilgisayarın tarihçesi 

1.7.       Bilgisayarın temel bileşenleri nedir? 

1.8.       Bilgisayar donanımı(hardware) özellikleri ve işlevleri 

1.9.     Bilgisayar yazılımları(software) özellikleri 

    

(2. 3. Hafta):


Windows 
  

2.       Windows 98 İşletim Sistemi 

2.1. Windows 98’in kullanım amacı ve özellikleri, 

2.2.  Windows 98 içinde gezinmek 

2.3. Windows donatılarına bakış 

       2.3.1.   WordPad, MSPaint ve hesap makinasını kullanmak 

2.4.    Masaüstünde Kısayol(shortcut) ve klasor(folder) oluşturmak 

2.5.     Windows Gezgini 

2.5.1.   Dosyalama sistemi kurmak 

2.5.2.   Dosyalar ve disketlerle çalışmak 

2.5.3.   Dosya kopyalama, taşıma, silme 

  

(4. 5. 6.  Hafta) 

(Kelime İşlem) 
3.       Microsoft Word programı 

3.1. Araç çubuklarının kullanımı

3.2. Menülerde yer alan fonksiyonların uygulamalı olarak kullanılması

3.3. Doküman oluşturma, değişiklik ve düzenlemeler yapma

3.4. Dökümana  resim ve nesne ekleme

3.5. Tablo oluşturma ve çizim yapma 

(7. Hafta)  1. Ara sınav  
(7. 8. Hafta)


Elektronik Tablolama 
 4.       Microsoft Excel Programı 

4.1. Araç çubuklarının kullanımı

4.2. Menülerde yer alan fonksiyonların uygulamalı olarak kullanılması


4.3. Tablo oluşturma, değişiklik ve düzenlemeler yapma


4.4. Grafik oluşturma 


4.5. Formül girişi ve fonksiyonların kullanımı

  

(9. 11. Hafta)


Sunu Hazırlama 

 

5. Microsoft Powerpoint Programı 

5.1. Araç çubuklarının kullanımı
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5.2. Menülerde yer alan fonksiyonların uygulamalı olarak kullanılması


5.3. Sunu oluşturma, değişiklik ve düzenlemeler yapma


5.4. Office programları ile etkileşimli çalışabilme


5.5. Formül girişi ve fonksiyonların kullanımı


5.6. Sunulara görsel efektler kazandırma ve şablonları kullanma 
(12. 13.  Hafta)

Veri Tabanı

 

6. Microsoft Access Programı 

6.1. Araç çubuklarının kullanımı

6.2. Menülerde yer alan fonksiyonların uygulamalı olarak kullanılması


6.3. Veri tabanı oluşturma, açma ve kapama


6.4. Veri tabanına ilişkin temel işlemleri gerçekleştirme


6.5.  Veri tabanında sorgulama yapma ve form oluşturma

  

(14. 15.  Hafta)

Internet
 

7. Temel Internet Servisleri 

7.1. Bilgisayar Ağları ve Internet

7.2. Sunumcu-İstemci Modeli

7.3. Temel Internet Servisleri ve Bilgiye Erişim

7.4. Internet üzerindeki eğitim yazılımları

7. Öğrenme ve Öğretme yöntemleri 

 Uygulama gerektiren bir ders olduğu için günlük konular%20 teorik olarak anlatıldıktan sonra gösterip%80 uygulama yaptırma yöntemiyle örnekler yapılacaktır. 

  

  8. Değerlendirme 
 

   Arasınav

: %40

   Final


: %60 

  
   9. Dil: Türkçe  
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