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DERS TASARIMI (SYLLABUS)


	I. Öğretim Elemanı


Mete Yaman

Telefon

: 2341010 / 1722

E-posta

: myaman@baskent.edu.tr

Web Adresi
: http://www.baskent.edu.tr/~myaman

Ofis No

: İ.İ.B.F. Binası B 206
Çığır İlbaş

Telefon

: 2341010 / 1691
E-posta

: cigir@baskent.edu.tr

Web Adresi
: http://www.baskent.edu.tr/~cigir

Ofis No

: İ.İ.B.F. Binası B 221
	II. Ders Bilgileri


Ders Adı
: Bilgi Teknolojileri ve Uygulamaları
Ders Kodu
: BTU210
Dersin Şubesi
: 30-31-32-33-34-35-36-37
Dersin Sınıfı
: C 307 (İİBF Binası Bilgisayar Laboratuvarı) – TIP Fak. Binası Lab. D211
	III. Dersin Amacı


Bu dersin amacı, öğrencilere bilgisayar okur yazarlığı kazandırmak ve ofis programlarının eğitimini vermektir. Bu kapsamda temel bilgisayar bilgileri, bilgisayar çeşitleri ve çalışma prensipleri, yazılım donanım elemanlarının tanıtımına ek olarak, temel internet bilgileri, Windows XP işletim sistemi ile Ms Word, Ms Excel ve Ms PowerPoint ofis programlarının uygulamalı eğitimi verilmektedir. Ders, uygulama örnekleri ve quizlerle desteklenmektedir.

	IV. Ders Programı


	Hafta
	Konu

	1
	Dersin Tanıtılması, Bilgisayarla İlgili Temel Kavramlar

	2
	Windows XP İşletim Sistemi, Dosya Yönetimi

	3
	Temel Internet Teknolojileri


	4
	Temel Internet Teknolojileri

	5
	Word Kullanımı

	6
	Word Kullanımı

	7
	Word Kullanımı

	ARASINAV

	8
	Excel Kullanımı

	9
	Excel Kullanımı

	10
	Excel Kullanımı

	11
	Excel Kullanımı

	12
	PowerPoint Kullanımı

	13
	PowerPoint Kullanımı

	14
	PowerPoint Kullanımı


	V. Değerlendirme


· Arasınav

%40
· Final


%60  




%100
	Harf Notu
	Katsayı
	Not Aralığı

	A 
	4.0 
	95 
	100 

	 A- 
	3.7 
	90 
	94 

	  B+ 
	3.3 
	85 
	89 

	B 
	3.0 
	80 
	84 

	 B- 
	2.7 
	75 
	79 

	  C+ 
	2.3 
	70 
	74 

	C 
	2.0 
	65 
	69 

	 C- 
	1.7 
	60 
	64 

	  D+ 
	1.3 
	55 
	59 

	D 
	1.0 
	50 
	54 

	F1 
	0 
	0 
	49 


	VI. Derse Devam


Öğrencilerden dönem boyunca bu derse devam etmeleri beklenir. Her ders yoklama alınmasına rağmen, öğrencilerin derslere devam etmeleri ya da etmemeleri, ders değerlenme notu içerisinde yer almayacaktır. 
	VII. Ders ve Laboratuvarlarla İlgili Bilinmesi Gerekenler


· Derse katılım saatlerine özen gösterilmesi,

· Quiz, ödev ve sınavlarda boş olarak teslim edilen disketler için telafi sınavı istenmemesi,

· Derse kabuklu/kabuksuz yiyecek-içecek getirilmemesi,

· Derse arkadaş, hısım, akraba getirilmesi için izin istenmemesi,

· Ders işlenirken (acil durumlar hariç!) dışarıya çıkılmaması,

· Derse disket ve/veya flash disk ve benzeri bir veri depolama cihazı ile gelinmesi,

· Ödevlerin belirtilen zamanda teslim edilmesi (geç gelen ödevler değerlendirilmeyecektir),

· Bilgisayarların ders saatleri içerisinde ders dışı amaçlar için kullanılmaması (internet, chat, oyun, e-posta, vb.),

· Syllabus’ta belirtilen konuların o hafta içerisinde gözden geçirilmesi (çalışılması),

· Syllabus’ta yazanların Öğretim Elemanına bir daha sorulmaması gerekmektedir.

	VIII. Dersin Kitabı


Öğrenciler, ders programının belirttiği konular dahilinde, öğretim elemanı tarafından uygun bulunan kitapları kullanabilmektedir. Ayrıca dersin yürütülmesine yardımcı olarak geliştirilen, web adresindeki (http://lms.midas.baskent.edu.tr) kaynakları da kullanabileceklerdir. 
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