BASKENT UNIVERSITESI
ELEKTRONIK IMZA SURECLERI YONETIMiI YONERGESI

(Baskent Universitesi Senatosunun 25.12.2025 tarih ve 930 sayili karari ile yiiriirliige girmistir.)
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu yénergenin amaci Bagkent Universitesi biinyesinde gorev yapan galisanlar
ile baska kurum veya kuruluslarda gorev yapmakta olup Universite biinyesinde herhangi bir
sebeple gorevlendirilen kisilerin, kisisel veya kurumsal elektronik yazismalarda ihtiyag
duyduklar1 Elektronik Imzanin (E-Imza) temini ve kullanima agilmasi ile bu siireclerin
kesintiye ugramaksizin yiiriitiilmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu ydnerge Baskent Universitesi biinyesinde gérev yapan calisanlar ile baska
kurum veya kuruluslarda gérev yapmakta olup Universite biinyesinde herhangi bir sebeple
gorevlendirilen kisileri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 5070 sayili Elektronik imza Kanunu ve bu Kanunun
uygulanmasina iligkin ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen;
a) BIDB: Bilgi Islem Daire Baskanligini,
b) E-imza: Elektronik imzayz,
c) NES: Nitelikli Elektronik Sertifikay1,
¢) Universite: Baskent Universitesini ifade eder.
IKINCI BOLUM

Elektronik imzanin Temini, Kullanimi ve Sorumluluk

Temin Sekli

MADDE 5 — (1) Talebin yerine getirilebilmesi i¢in, E-imza talebinde bulunan kisinin Tiirkiye
Cumhuriyeti kimlik kartinin 6n ve arka yiliz goriintiilerini, cep telefonu numarasini ve
Universite tarafindan kendisine tahsis edilmis e posta adresini BIDB’ye e postayla iletmesi
gerekir.

(2) Ucreti Universite tarafindan karsilanacak E-Imza taleplerinde, ilgili birimce Malzeme Istek
Formu diizenlenerek Universitenin malzeme alim onay yetkisine sahip yoneticisi tarafindan
onaylanmasi esastir.

(3) Baskent Universitesinin anlagsmali oldugu NES saglayici firmadan, kullanici tarafindan
farkli bir tercih belirtilmedigi siirece, E-Imza temini igin gerekli islemler BIDB tarafindan
yiriitilir.



Kayip ve Yenileme

MADDE 6 — (1) Kayip durumunda, BIDB ile iletisime gegilerek E-imzanin isleme kapatilmasi
saglanir. Aksi halede dogabilecek hukuki sorumluluk kisinin kendisine aittir.

(2) Kayip E-Imzanimn yerine E-Imza isteniyor ise Madde 5 (1) ve Madde (3) uygulanir ve
ticretini kisi kendisi 6der.

(3) Yenileme isleminde Madde 5’de belirtilen siire¢ uygulanir.

Kullanma Siiresi

MADDE 7 — (1) E-imzanin kullanim siiresi, NES saglayic1 firma tarafindan belirlenir.
Kisisel Zimmet

MADDE 8 — (1) E-Imza, kullanictya E-imza Teslim Tutanag: diizenlenmek suretiyle zimmet
karsiliginda teslim edilir. Gerekli hallerde teslimat NES saglayici firma tarafindan dogrudan
veya posta yoluyla da yapilabilir.

(2) E-Imza kisiye 6zgii oldugu i¢in kullanim siiresi sonunda veya kullanilamaz hale geldiginde
geri alinmaz.

Kullanma ve Korumada Sorumluluk

MADDE 9 — (1) 5070 sayili Elektronik imza Kanunu uyarinca giivenli elektronik imza, elle
atilan imza ile aynm1 hukuki sonucu dogurdugundan; E-imzanin kullanimi, korunmasi, iigiincii
kisilerce kullanilmasinin engellenmesi ve kaybolmasi durumunda gerekli bildirimlerin
yapilmasi tamamen kullanicinin sorumlulugundadir. Aksine davranis sonucunda tabi oldugu
yasal diizenlemeler uyarinca idari ve cezai yaptirim uygulanacagi gibi varsa kurumun ugradigi
zarar da tahsil edilebilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Cesitli Hiikiimler

MADDE 10 - (1) Hizmetin devamlilig1 esastir. Olusabilecek olumsuz durumlarda izlenecek
yontemler, BIDB’nin genel isleyis planlar1 dogrultusunda gergeklestirilir.

(2) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Elektronik Imza Kanunu ve ilgili diger
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiirirliik ve Yiiriitme

MADDE 11 — (1) Bu ydnerge hiikiimleri, Baskent Universitesi Senatosunun onayladig1 tarihte
yuriirliige girer.

(2) Bu Yonergeyi Rektor yiiriitiir.



